AILE HEKIMLIGI TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili Aile Saghg Merkezi'nin tutanak numarasi)

Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen: (Aile Hekimi veya yetkili saglik personeli adi soyadi, unvani)
Tutanak Duzenleme Yeri: (Aile Saghgdi Merkezi'nin tam adresi)

Hazir Bulunanlar:

e (Hasta/Hasta Yakini adi soyadi, T.C. kimlik numarasi)
e (Gerekliyse tanik adi soyadi, T.C. kimlik numarasi)

Konusu: (Tutanak konusu kisa ve 6z bir sekilde belirtilir. (")rneg'in, "Asi Reddi", "Rapor Talebi",
"Hasta Sikayeti" gibi.)

Olayin/Durumun Tanimi:

(Tutanak konusu ile ilgili olayin veya durumun ayrintili agiklamasi yapilir. Ornegin, asi reddi
durumunda reddedilen agilar, red gerekgesi, rapor talebinde bulunulan hastalik, sikayet konusu
vb. bilgiler ayrintili olarak yazihr.)

Yapilan iglemler:

e (Hasta/hasta yakinina yapilan bilgilendirme, muayene, tetkik, tedavi gibi islemler ayrintili
olarak yazilir.)
o (Gerekli goruldugu takdirde hasta/hasta yakinina verilen yazili belgelerin bilgileri belirtilir.)

Sonug:

(Tutanak konusu ile ilgili ulagilan sonug belirtilir. Ornegin, asi reddi durumunda red tutanagi
duzenlendigi, rapor talebinin kabul/red edildigi, sikayetin degerlendirildigi ve sonucu gibi bilgiler
yazilr.)

imzalar:

e Tutanak Duzenleyen:
e Hasta/Hasta Yakini:
e Taniklar: (varsa)

ONEMLi NOTLAR:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format olup, tutanak konusuna goére uyarlanabilir.

Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlasilir olmasi 6nemlidir.

e Tutanak, hasta sagligi ve haklarinin korunmasi, saglk hizmetlerinin kayit altina alinmasi ve
olasi hukuki ihtilaflarin gézimunde delil olarak kullanilabilecektir.



Ornek Aile Hekimligi Tutanak Konulari:

e Asi Reddi: Hasta/hasta yakininin asiyi reddetmesi durumunda dizenlenir.

Rapor Talebi: Hasta/hasta yakininin rapor talebinde bulunmasi durumunda dizenlenir.

e Hasta Sikayeti: Hasta/hasta yakininin saglik hizmeti sunumu ile ilgili sikayetci olmasi
durumunda duzenlenir.

e Muayene/Tedavi Reddi: Hasta/hasta yakininin muayene veya tedaviyi reddetmesi
durumunda duzenlenir.

e Bilgilendirme: Hasta/hasta yakinina saglik durumu, tedavi secenekleri, riskler vb. konularda
yapilan bilgilendirmelerin kayit altina alinmasi i¢in dizenlenir.

Umarim bu bilgiler size yardimci olur.



