APARTMAN GOREVLISI TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili apartmanin tutanak numarasi)

Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen: (Apartman yoOneticisi veya yonetim kurulu Gyesi adi soyadi)
Tutanak Duzenleme Yeri: (Apartman adresi)

Hazir Bulunanlar:

e (Apartman yoneticisi veya yonetim kurulu Uyesi adi soyadi)

e (Apartman gorevlisi adi soyadi)

e (Gerekliyse taniklar adi soyadi)

Konusu: (Tutanak konusu kisa ve 6z bir sekilde belirtilir. Ornegin, "Goérev ihmali", "Kural ihlali",
"Sikayet" gibi.)

Olayin/Durumun Tanimi:

(Tutanak konusu ile ilgili olayin veya durumun ayrintili agiklamasi yapilir. Ornegin, gérev ihmali
durumunda hangi gérevin ihmal edildigi, kural ihlali durumunda hangi kuralin ihlal edildigi,
sikayet konusu vb. bilgiler ayrintili olarak yazilir.)

Apartman Goérevlisinin ifadeleri:

(Apartman gorevlisine olay/durum hakkinda savunma hakki taninir ve ifadeleri ayrintili olarak
kaydedilir.)

Tanik Beyanlari:
(Varsa taniklarin ifadeleri ayrintili olarak kaydedilir.)
Yapilan iglemler:
e (Olay/durumla ilgili olarak yapilan incelemeler, gérismeler, uyarilar vb. islemler ayrintili
olarak yazilir.)
o (Gerekli goruldigl takdirde apartman gorevlisine verilecek disiplin cezasi veya is akdinin
feshi karari belirtilir.)
Sonug:
(Tutanakta yer alan bilgilere gére ulagilan sonug ve alinacak tedbirler belirtilir.)

imzalar:

e Tutanak Duzenleyen:
e Apartman Gorevlisi: (Imzadan imtina ederse belirtilir)



Taniklar: (varsa)

ONEMLi NOTLAR:

Bu tutanak 6rnegi genel bir format olup, tutanak konusuna goére uyarlanabilir.

Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlasilir olmasi 6nemlidir.

Tutanak, apartman yonetimi ile apartman gorevlisi arasindaki iligkilerin dizenlenmesi, gorev
ve sorumluluklarin belirlenmesi ve olasi anlagsmazliklarin ¢6zimunde delil olarak
kullanilabilecektir.

HUKUKI DAYANAK:

634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu
Apartman yonetim plani
Is Kanunu (Eger apartman gorevlisi ile yazili bir is s6zlesmesi yapiimissa)

EK BILGILER:

Apartman gorevlisi tutanaklari, apartman yonetimi tarafindan dizenlenir ve apartman
gorevlisine teblig edilir.

Tutanakta yer alan hususlara itirazi olan apartman gorevlisi, tutanagin kendisine teblig
edildigi tarihten itibaren 7 gln icinde itiraz dilekgesi verebilir.

Apartman gorevlisinin itirazi, apartman yonetim kurulu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir.

Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Detayli bilgi igin bir avukata danismaniz faydali olacaktir.

Faydali Linkler:

Emlak Kulisi: https://emlakkulisi.com.tr/apartman-yonetimi-toplanti-tutanak-orneqi/267974
Emlak Kulisi: https://emlakkulisi.com.tr/guncel/apartman-yonetimi-toplanti-tutanak-

orneqi/739646

Bu linklerde apartman yonetimi toplanti tutanagi 6rnekleri bulabilirsiniz.


https://emlakkulisi.com.tr/apartman-yonetimi-toplanti-tutanak-ornegi/267974
https://emlakkulisi.com.tr/guncel/apartman-yonetimi-toplanti-tutanak-ornegi/739646
https://emlakkulisi.com.tr/guncel/apartman-yonetimi-toplanti-tutanak-ornegi/739646

