AYRILIS YAZISI

[Adiniz Soyadiniz] [Adresiniz] [Telefon Numaraniz] [E-posta Adresiniz]

[Sirket Adi] [Sirket Adresi]

[Tarih]

Konu: isten Ayrilig Bildirimi

Sayin [Yetkili Kisinin Adi Soyadi],

[ise Baslama Tarihi] tarihinden bu yana [Sirket Adi]'nda [Pozisyonunuz] olarak gérev
yapmaktayim. Bu slre zarfinda edindigim deneyimler ve kazandigim bilgiler i¢in sikranlarimi

sunarim.

Ancak, [Ayrilma Nedeni (6rnegin: kisisel nedenler, baska bir is firsati vb.)] nedeniyle, is akdimi
feshetme karari aldigimi Gzllerek bildirmek isterim. isten ayrilis tarihim [Ayrilis Tarihi] olarak
belirlenmigtir.

Gorev surem boyunca bana verdiginiz destek ve gosterdiginiz anlayis icin tesekkir ederim.
Sirketinize bundan sonraki ¢calismalarinizda basarilar dilerim.

Saygilarimla,
[imza]

[Adiniz Soyadiniz]
Ek Bilgiler:

Bu ayrilig yazisi 6érnegi sadece bir sablondur, kendi durumunuza gdre uyarlayabilirsiniz.
Ayrilma nedeninizi agik ve net bir sekilde belitmeniz dnemlidir.

Sirketinize ve galisma arkadaslariniza tesekkir etmeyi unutmayin.

Ayrilis yazinizi sirketinizin insan kaynaklari departmanina veya ilgili yoneticinize iletmeniz
gerekmektedir.

onemlidir.
ipuglar:

Ayrilis yazinizi profesyonel bir dille yazin.

Olumsuz ifadelerden kaginin.

Ayrilma nedeninizi durustce aciklayin.

Sirketinize ve g¢alisma arkadaslariniza tesekkir edin.
Gelecekteki basarilar dileyin.



