T.C. [Kurum Adi] [Birimin Adi]

Sayi : [Belge Sayisi] Konu : [Yazinin Konusu]

[Bakanlik Adi] [Bakanlik Biriminin Adi (Genel Miidiirliik vb.)]

ilgi: [ilgili Belge (varsa)]

[Hitap (Sayin Bakanim/Sayin Genel Midurim vb.)],

[Yazinin Acilis Cimlesi]

[Yazinin Ana Metni (paragraflar halinde)]

[Gereken bilgilerin/belgelerin sunulmasi (varsa)]

Bilgilerinize arz/rica ederim.

[Tarih]

[imza] [Yetkilinin Adi Soyadi] [Yetkilinin Unvani]

Ornek:

T.C. MiLLI EGITiM BAKANLIGI [il/ilge Milli Egitim Midiirligii]

Sayi : B.08.0.MEM.[il/iige Kodu].00.00/[Belge Sayisi] Konu : Okul Bina ihtiyaci

MILLI EGITiM BAKANLIGI Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Sayin Genel Muduram,

ilcemiz/ilimiz [ilge/il Adi]'nda [Okulun Adi] dgrenci sayisindaki artis nedeniyle mevcut okul
binasinda yeterli derslik ve sosyal alan bulunmamaktadir. Bu durum, égrencilerimizin egitim

ogretim faaliyetlerini olumsuz etkilemektedir.

Bu nedenle, [Okulun Adi] i¢in yeni bir okul binasi yapilmasi veya mevcut binanin genisletiimesi
hususunda desteklerinizi talep ediyoruz.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]

[imza] [il/ilge Milli Egitim Miidiri Adi Soyadi] [il/ilge Milli Egitim Miidair(]
Notlar:

e Bu drnekte, bir il/ilge Milli Egitim Mudirligi'nden Milli Egitim Bakanhgi'na, okul bina ihtiyaci
konusunda yazilmis bir resmi yazi 6érnegi verilmigtir.



Bakanliga yazilan yazilarda saygi ifadelerine dikkat edilmelidir. (Sayin Bakanim, Sayin Genel
Mudurim vb.)

Yazinin icerigi, gbnderilecek bakanliga ve konuya gore farklilik gosterir.

Resmi yazilarda dilbilgisi kurallarina dikkat edilmeli ve resmi bir Gslup kullaniimalidir.



