Basit istifa Dilekcesi
T.C.

[Sirket Adi]

[Genel Mudiirluk]
[insan Kaynaklari Departmani]
[Adiniz Soyadiniz]
[Pozisyon]

[T.C. Kimlik Numarasi]
[Adres]

[Telefon Numarasi]
[E-posta Adresi]
Konu: istifa Dilekgesi
Aciklama:

Kendi istegim ve rizam ile, .../.../... tarihi itibariyla [sirket adi]'ndaki [pozisyon] gérevimden istifa
etmek istedigimi bildirmek isterim.

Gorev surem boyunca bana verilen imkanlar ve gdsterilen destekler icin tesekktr ederim.
Talep:

Yukarida aciklanan nedenlerden dolayi, .../.../... tarihi itibariyla is akdimin feshedilmesini arz
ederim.

Bilgilerinize arz ederim.
[Tarih]
[Adiniz Soyadiniz]
[imza]
Notlar:
e Dilekgenin iki nisha olarak hazirlanmasi ve bir nishasinin sirkete teslim edilmesi gerekir.

e Dilekgede, sirket adi, departman, pozisyon, istifa tarihi ve imza gibi bilgiler eksiksiz ve dogru
bir sekilde yer almaldir.



o Dilekge, istifa eden kisi tarafindan imzalanmalidir.

e Dilekgeye ek olarak, varsa sirket tarafindan verilen kimlik karti, ara¢ anahtarlari vb. de teslim
edilmelidir.

istege bagh olarak dilekgeye asagidaki bilgiler de eklenebilir:

e Istifa nedeni

o Sirkete ve ekibe tesekklr

e Veda mesaj

Basit istifa Dilekgesi Ornegi Hakkinda Daha Fazla Bilgi:

e Basit istifa dilekgesi drnekleri hakkinda daha fazla bilgi igin internette arastirma yapabilirsiniz.
e Basit istifa dilekgesi 6rnekleri hakkinda daha fazla bilgi almak icin insan kaynaklari
departmaninizla veya bir avukata danisabilirsiniz.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

Basarilar dilerim.



