BOZUK MALZEME TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili sirket/kurumun tutanak numarasi)
Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Dizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani, Departmani)
Malzeme Bilgileri:

Malzeme Adi:

Malzeme Kodu: (Varsa)
Miktar:

Teslim Alinan Tarih:

Teslim Alan Kisi: (Ad1 Soyadi)
Tedarik¢i Firma: (Varsa)

Bozukluk Durumu:

(Malzemenin bozuklugunun ayrintili agiklamasi yapilir. Hangi pargalarinin bozuk oldugu, ne tur
bir hasar oldugu, ne zaman ve nasil fark edildigi belirtilir.)

Bozuklugun Sebebi:

(Eger biliniyorsa bozuklugun sebebi belirtilir. Uretim hatasi, kullanim hatasi, nakliye sirasinda
hasar gérmesi vb.)

Taniklar: (Varsa)

e Adi Soyadr:
e T.C.Kimlik No:
e Imza:

Yapilan iglemler:
(Bozuk malzeme ile ilgili olarak yapilan iglemler belirtilir. Ornegin, iade, tamir, degisim vb.)
Sonug:

(Tutanakta yer alan bilgilere gore ulasilan sonug belirtilir. Ornegin, malzemenin iade edildigi,
tamir edildigi, degistirildigi vb.)

imzalar:
e Tutanak Duzenleyen:

o (Gerekirse ilgili departman yetkilisi):
e (Gerekirse depo sorumlusu):

ONEMLi NOTLAR:



e Bu tutanak 6rnegdi genel bir format olup, sirket/kurumun ihtiyaclarina gére uyarlanabilir.

Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlasilir olmasi 6nemlidir.

e Bozuk malzeme tutanagi, malzemenin bozuklugunu belgelemek ve ilgili islemlerin takibini
yapmak i¢in énemlidir.

e Tutanak, sirket/kurumun i¢ prosedurlerine uygun olarak saklanmalidir.

EK BILGILER:

e Bozuk malzeme tutanaklari, genellikle depo, satin alma, kalite kontrol gibi departmanlar
tarafindan duzenlenir.

e Tutanakta, bozuk malzemenin fotograflari veya diger belgeler de yer alabilir.

e Bozuk malzeme tutanaklari, tedarikgi firma ile yapilacak goérismelerde veya hukuki
sureclerde delil olarak kullanilabilir.

Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Detayl bilgi igin sirketinizin/kurumunuzun ilgili birimiyle
iletisime ge¢gmeniz dnerilir.



