Calisma Belgesi Dilekge Ornegi
[Kurum Adi]

[Personel Daire Baskanhgi]
[Konu: Calisma Belgesi Talebi]
[Adiniz Soyadiniz]

[T.C. Kimlik No]

[Adres]

[Telefon Numarasi]

[E-posta Adresi]

Sayin Yetkili,

Bu dilekgemle, [kurumda galistiginiz siire] boyunca [kurum adi] kurumunda [pozisyon]
olarak gorev yaptigimi gosteren bir ¢calisma belgesi talep etmekteyim.

Calisma belgemi [neden] i¢in kullanacagim.

Geregini arz ederim.

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini kuruma teslim edin.

e Dilekgenizde, konu, kimlik bilgileriniz, iletisim bilgileriniz, kurumda c¢alistiginiz sireyi ve
pozisyonunuzu agik ve net bir sekilde yazin.

e Gerekirse dilekgenize kimlik belgenizin fotokopisini ekleyin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.

e Calisma belgesi igin kurumun internet sitesinden veya personel daire baskanligindan bilgi
alabilirsiniz.

Calisma Belgesi Dilekge Ornegi Hakkinda Daha Fazla Bilgi:

e Kurumun internet sitesinden daha fazla bilgi edinebilirsiniz.
e Kuruma telefonla veya bizzat bagvurarak da bilgi alabilirsiniz.



Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
Basarilar dilerim.

Not: Bu sadece bir 6rnek dilekgedir. Dilekge formati ve gerekli bilgiler kuruma gore degisiklik
gosterebilir. Bu nedenle, dilekge hazirlamadan 6nce kurumun gincel bilgilerini kontrol etmeniz
ve gerekirse bir avukata danigsmaniz tavsiye edilir.



