GALISMA izNi YAZISI

[Sirket Antetli Kagidi]

[Sirket Adi] [Sirket Adresi] [Sirket Telefon ve Faks Numarasi] [Sirket E-posta Adresi]
[Tarih]

[Calisanin Adi Soyadi] [Calisanin T.C. Kimlik Numarasi] [Calisanin Dogum Tarihi ve Yeri]
[Calisanin Adresi]

[Calisma izni Verilecek Kurumun Adi] [Galisma izni Verilecek Kurumun Adresi]

Konu: Galigma izni

Sayin Yetkili,

Yukarida bilgileri belirtilen [Calisanin AdiI Soyadi]'nin, sirketimizde [Calisanin Gdrevi] olarak
calistigini ve [Calisma Baslangig Tarihi] tarihinden itibaren [Calisma Bitig Tarihi] tarihine kadar
(tahmini) [Calisma Izni Amaci (6rnegin: staj, proje, egitim vb.)] icin kurumunuzda ¢alisma izni

talep ettigini bildirmek isteriz.

Bu sure zarfinda, galiganin tim sorumlulugu sirketimize aittir. Calisanin ¢alisma izni
basvurusunun olumlu sonuglanmasi hususunda geregini bilgilerinize arz ederiz.

Saygilarimizla,
[imza] [Yetkili Kiginin Adi Soyadi] [Yetkili Kiginin Unvani]
Ek Bilgiler:

e Calisma izni yazisi, bir sirketin ¢calisanina baska bir kurumda belirli bir sire i¢in ¢alisma izni
verdigini resmi olarak beyan eden bir belgedir.

e Bu belge, genellikle staj, proje veya egitim gibi amaclarla kullanilir.

e Calisma izni yazisinda, ¢aliganin kimlik bilgileri, calisma suresi ve amaci gibi bilgiler yer alir.
e Calisma izni yazisi, ¢alisanin ¢alisma izni basvurusu icin gerekli belgelerden biridir.

e Bu belge sadece bir drnektir. Sirketinizin calisma izni yazisi formati farklilik gosterebilir.
Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]

XYZ Yazilim A.$. [Sirket Adresi] [Sirket Telefon ve Faks Numarasi] [Sirket E-posta Adresi]
10.07.2024

Ayse Demir [T.C. Kimlik Numarasi] [Dogum Tarihi ve Yeri] [Adres]

ABC Universitesi [Universite Adresi]

Konu: Calisma izni



Sayin Yetkili,

Yukarida bilgileri belirtilen Ayse Demir'in, sirketimizde Yazilim Gelistirme Stajyeri olarak
calistigini ve 15.07.2024 tarihinden itibaren 15.09.2024 tarihine kadar Universitenizin Bilgisayar
Muahendisligi béliminde bitirme projesi kapsaminda ¢alisma izni talep ettigini bildirmek isteriz.

Bu sure zarfinda, Ayse Demir'in tim sorumlulugu sirketimize aittir. Kendisinin ¢galisma izni
basvurusunun olumlu sonuglanmasi hususunda geregini bilgilerinize arz ederiz.

Saygilarimizla,

[imza] [insan Kaynaklari Midirii Adi Soyadi] Insan Kaynaklari Miidiri



