CEZA TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili kurumun tutanak numarasi)
Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani/Gorevi)
Ceza Verilen Kisi:

Adi Soyadi: )

T.C. Kimlik No: (Ogrenci ise okul numarasi)

Adres: (Ogrenci ise sinifi)
Telefon:

Ceza Nedeni: (ihlal edilen kural veya ydnetmelik maddesi belirtilir.)
Olayin Tanimu:

(ihlalin nerede ve ne zaman gergeklestigi, ihlalin ne sekilde yapildidi, olayin taniklari varsa
bilgileri gibi ayrintilar agiklanir.)

Taniklar: (Varsa)

e Adi Soyadr: )
e T.C. Kimlik No: (Ogrenci ise okul numarast)
e Imza:

Verilen Ceza: (Kurumun veya okulun disiplin yonetmeligine gore verilen ceza belirtilir.)
Ceza Verilen Kisinin ifadeleri: (Varsa)

(Ceza verilen kisiye savunma hakki taninir ve ifadeleri kaydedilir.)

Sonug:

(Tutanakta yer alan bilgilere gére ulasilan sonug belirtilir. Ornegin, cezanin teblig edildigi, itiraz
suresi vb.)

imzalar:

e Tutanak Duzenleyen:

e Ceza Verilen Kisi: (Imzadan imtina ederse belirtilir.)
e Taniklar: (Varsa)

ONEMLi NOTLAR:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format olup, kurumun veya okulun disiplin yonetmeligine gore



uyarlanabilir.
e Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlasilir olmasi énemlidir.
e Ceza tutanag, ihlalin tespit edildigi anda diizenlenmelidir.
e Tutanak, kurumun veya okulun disiplin yonetmeligine uygun olarak saklanmalidir.

EK BILGILER:

e Ceza tutanaklari, idari para cezasi, uzaklastirma, kinama gibi farkli cezalar icerebilir.
e Ceza verilen Kisi, tutanaga karsi itiraz hakkini kullanabilir.
e ltiraz sureci ve usulu, kurumun veya okulun disiplin yonetmeliginde belirtilir.

Faydali Linkler:

e Alternatif C6ziim Daire Baskanligi - Tutanak, Talepname ve Hiikiim Ornekleri:
https://alternatifcozumler.adalet.gov.tr/SayfaDetay/tutanak-talepname-ve-hukum-ornekleri

e Ceza Sorusturmasi Ornek Formlar - Hukuk Miisavirligi | AKU:
https://hukukmusavirligi.aku.edu.tr/ceza-sorusturmasi-ornek-formlar/

Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Detaylh bilgi icin kurumunuzun veya okulunuzun
yetkilileriyle iletisime gegebilirsiniz.
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