CIHAZ TESLIM TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili kurumun tutanak numarasi)
Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani/Gorevi)
Teslim Eden: (Adi Soyadi, Unvani/Gérevi)
Teslim Alan: (Adi Soyadi, Unvani/Gérevi)
Cihaz Bilgileri:

Cihazin Adu:

Marka/Model:

Seri Numarasi:

Cihazin Kullanim Amaci:

Cihazin Bulundugu Yer:
Teslim Tarihi:

Cihazin Durumu:

(Cihazin fiziksel durumu, ¢aligir durumda olup olmadigi, herhangi bir hasar veya eksiklik olup
olmadigi ayrintili olarak agiklanir.)

Aksesuarlar:

(Cihazla birlikte teslim edilen aksesuarlar listelenir. Ornegin, sarj cihazi, kablolar, kilif, kullanim
kilavuzu vb.)

Garanti Durumu:
(Cihazin garanti suresi ve kosullari belirtilir.)
Diger Hususlar:

(Gerekli gorilen diger bilgiler belirtilir. Ornegin, cihazin kullanim talimatlari, bakim énerileri,
teslim alma ve teslim etme sartlari vb.)

Taraflarin Beyanlari:

e Teslim Eden: Cihaz belirtilen sartlarda ve eksiksiz olarak teslim ettigini beyan eder.
e Teslim Alan: Cihaz belirtilen sartlarda ve eksiksiz olarak teslim aldigini beyan eder.

imzalar:

e Teslim Eden:
e Teslim Alan:



ONEMLi NOTLAR:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format olup, cihazin tlriine ve kurumun/sirketin prosedurlerine
gore uyarlanabilir.

e Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlasilir olmasi énemlidir.

e Cihaz teslim tutanagi, cihazin teslim alma ve teslim etme islemlerinin kayit altina alinmasi ve
olasi anlagsmazliklarin dnlenmesi igin énemlidir.

Faydali Linkler:

e Adana Valiligi Cihaz Teslim ve Teselliim Tutanagi Ornegi:
http://adana.gov.tr/kurumlar/adana.gov.tr/word(1)/tarama-cihaz-teslim-tutanaqi%5B1%5D.pdf

e Cumbhuriyet Universitesi Malzeme Teslim Tutanagi Ornegi:
https://kalite.cumhuriyet.edu.tr/webdosya/FR 131 Malzeme Teslim Tutanagi Formu.pdf

Umarim bu bilgiler size yardimci olur.
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