GOZUMLEME TUTANAGI

Tutanak No: (ilgili kurumun tutanak numarasi)

Tutanak Tarihi: .../.../......

Tutanak Duzenleyen: (Ad1 Soyadi, Unvani/Gorevi)

Coziimlenen Olay/Durum: (Cézimlenen olayin veya durumun kisa ve 6z bir tanimi)

GCoziimleme Yéntemi: (Kullanilan ¢éziimleme yontemi veya teknikleri belirtilir. Ornegin, SWOT
analizi, balk kilgig1 diyagrami, neden-sonug diyagrami vb.)

Coézumleme Bulgulari:

e (CdzUmleme sonucunda elde edilen bulgular ayrintili olarak acgiklanir. Olayin veya durumun
nedenleri, etkileri, ilgili faktorler vb. belirtilir.)

Coziim Onerileri:

e (Cozumleme bulgularina dayanarak gelistirilen ¢ozum onerileri ayrintili olarak agiklanir.
Onerilerin uygulanabilirligi, maliyeti, zamanlamasi vb. konulara deginilir.)

Sonug:

e (CdzUimleme slreci ve sonuglari 6zetlenir. C6zUm 6nerilerinin uygulanmasi durumunda elde
edilecek faydalar belirtilir.)

imzalar:

e Tutanak Duzenleyen:
o (Gerekirse diger ilgili kigilerin imzalarr)

ONEMLI NOTLAR:

e Bu ¢dézimleme tutanagi érnegi genel bir format olup, ¢ézimlenen olayin veya durumun
Ozelliklerine gore uyarlanabilir.

e Tutanakta yer alan tim bilgilerin dogru, eksiksiz ve anlagilir olmasi énemlidir.

e (CoOzimleme tutanagi, bir olayin veya durumun nedenlerini ve sonugclarini belirlemek, ¢ézim
Onerileri gelistirmek ve alinacak kararlara 1sik tutmak amaciyla dizenlenir.

GOZUMLEME TUTANAGI ORNEKLERI:

e Kaza Cozimleme Tutanagi: Bir is kazasi veya trafik kazasinin nedenlerini ve sonuglarini
belirlemek, benzer kazalarin édnlenmesi igin alinacak 6nlemleri belirlemek amaciyla
dizenlenir.

e Problem Go6ziimleme Tutanagi: Bir is sirecinde veya projede karsilagilan bir problemin
nedenlerini ve sonuglarini belirlemek, problemi ¢ézmek icin alinacak adimlari belirlemek
amaciyla duzenlenir.

e Risk Coziimleme Tutanagi: Bir proje veya faaliyetin potansiyel risklerini belirlemek, risklerin



gerceklesme olasiligini ve etkilerini degerlendirmek, riskleri azaltmak veya ortadan kaldirmak
icin alinacak énlemleri belirlemek amaciyla dizenlenir.

Umarim bu bilgiler size yardimci olur. Detayl bilgi icin bir uzmana danigsmaniz faydali olacaktir.



