T.C. CUMHURBASKANLIGI [Birimin Adi]

Sayi : [Belge Sayisi] Konu : [Yazinin Konusu]
[Gonderilecek Kurumun Adi] [Gonderilecek Kurumun Birimi]
ilgi: [ilgili Belge (varsa)]

[Hitap (Sayin Bakanim/Sayin Genel Miduirdm vb.)],
[Yazinin Acgilis Climlesi]

[Yazinin Ana Metni (paragraflar halinde)]

[Gereken bilgilerin/belgelerin sunulmasi (varsa)]
Bilgilerinize arz/rica ederim.

[Tarih]

[imza] [Yetkilinin Adi Soyadi] [Yetkilinin Unvani]

Ornek:

T.C. CUMHURBASKANLIGI Strateji ve Biitge Baskanhg:
Sayi1 : 2024/1234 Konu : 2025 Y1l Butge Teklifi

TUM BAKANLIKLARA VE BAGLI KURULUSLARA

ilgi: a) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu b) 2024/5678 sayili
Cumhurbaskanhgi Genelgesi

Sayin Bakanim/Genel Midaridm,

2025 yih bltge hazirlik galismalari kapsaminda, Bakanhginiz/Kurumunuzun 2025 yil bitge

teklifini hazirlayarak [Tarih] tarihine kadar Strateji ve Bltge Baskanligi'na gdndermeniz

gerekmektedir.

Butge teklifinizin hazirlanmasinda asagidaki hususlara dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir:

e Bilitce teklifi, 5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmalidir.

e Biitce teklifinde, Bakanli§inizin/Kurumunuzun stratejik hedefleri ve dncelikleri dogrultusunda
performans butgcelemesi yaklagimi benimsenmelidir.

e Bilitce teklifi, gercekgi ve strdurilebilir olmali, kaynaklarin etkin ve verimli kullaniimasini
saglayacak sekilde hazirlanmalidir.

Butge teklifinizin hazirlanmasinda ilgi (b) genelgede yer alan esaslara uyulmasi gerekmektedir.

Bilgilerinize rica ederim.



[Tarih]
[imza] [Strateji ve Biitce Baskani Adi Soyadi] Strateji ve Biitce Baskani

Notlar:

e Bu drnekte, Cumhurbagkanhgi Strateji ve Bitce Baskanhgi'ndan bakanlklara ve bagli
kuruluslara gonderilen bir resmi yazi 6rnegi verilmistir.

e Cumhurbaskanhdi yazilarinda hitap sekli "Sayin Bakanim/Sayin Genel Muadirim"
seklindedir.

e Yazinin igerigi, gonderilecek kuruma ve konuya gore farklilik gosterebilir.

e Resmi yazilarda dilbilgisi kurallarina dikkat edilmeli ve resmi bir Gslup kullaniimahdir.



