DEVIR TESLIM TUTANAGI
Tutanak Diizenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Diizenleme Saati: ...:...

Teslim Eden:

e Adi Soyad::
° _Giirevi:

e Imza:
Teslim Alan:
e Adi Soyadu:
° _Gérevi:

e Imza:

Taniklar: (istege bagl)

Adi Soyadi:
Gorevi:
imza:

Adi Soyadi:
Gorevi:
imza:

Devir Teslim Konusu: (Gorev, esya, malzeme vb. devir teslim edilenler detayl olarak
listelenir.)

Devir Teslim Edilenler:

1. Esya/Malzeme:
o (Esya/malzemenin adi, miktari, durumu)
o

2. Belgeler/Dosyalar:
o (Belge/dosyanin adi, icerigi, adedi)

o

3. Diger:
o (Devir teslim edilen diger unsurlar)
o

Eksiklikler/Hasarlar: (Var ise devir teslim edilenlerdeki eksiklikler veya hasarlar belirtilir.)
Teslim Eden Agiklamalari: (Teslim edenin devir teslim ile ilgili aciklamalari buraya yazilr.)
Teslim Alan Agiklamalari: (Teslim alanin devir teslim ile ilgili aciklamalari buraya yazilir.)
Sonug:

Yukarida belirtilenler, taraflar arasinda eksiksiz ve dogru olarak devir teslim edilmistir. Taraflar,



devir teslim edilenlerle ilgili herhangi bir hak talebinde bulunmayacaklarini kabul ve beyan
ederler.

imzalar:

(Teslim Eden)

(Teslim Alan)

(Tanik 1) (istege bagh)

(Tanik 2) (istege bagl)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. Devir teslim edilenlerin tlrtine ve
kurumunuzun/sirketinizin prosedurlerine gore farklilik gdsterebilir.

e Devir teslim edilenler mimkuin oldugunca detayli listelenmeli ve durumlari agikga
belirtiimelidir.

e FEksiklik veya hasar tespit edilmesi durumunda, bu durum tutanaga ayrintili olarak
yazilmahdir.

e Taraflarin agiklamalari ve imzalari, tutanagin gecerliligi agisindan dnemlidir.

e Istege bagli olarak taniklar da tutanaga imza atabilir.

Ek Bilgiler:

Devir teslim tutanagi, gorev degisikligi, isten ayrilma, emeklilik gibi durumlarda sorumluluklarin
ve yetkilerin devredildigini belgelemek icin kullanilir. Ayrica, esya, malzeme, belge gibi maddi
degerlerin teslim alindigini kanitlamak amaciyla da dizenlenir.



