DURUM TESPIT TUTANAGI

Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......

Tutanak Duzenleme Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani)

Tutanak Diizenlenme Yeri: (Tutanak dizenlenen yerin acik adresi)

Konu: (Tespit edilen durum kisaca belirtilir.)

Tutanak Metni:

(Tespit edilen durum ayrintili olarak aciklanir. Olayin ne zaman, nerede ve nasil gerceklestigi,
kimlerin dahil oldugu, varsa taniklarin bilgileri, maddi hasar durumu, teknik inceleme sonuglari
gibi bilgiler belirtilir. Gerekirse fotograf, video gibi ekler de tutanaga eklenir.)

(Varsa) Taniklar:

e Adi Soyad:: (imza)
e Adi Soyadi: (Imza)

(Varsa) Teknik inceleme Sonuglari:

(Yapilan teknik inceleme varsa sonuglari belirtilir.)

Ekler: (Varsa tutanaga eklenen belgelerin listesi)

Sonug: (Tespit edilen durumun sonuglari ve yapilmasi gerekenler belirtilir.)
imzalar:

(Tutanak DUzenleyen)

(llgili Kigiler)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. Kurumunuzun veya sirketinizin belirledigi 6zel bir
tutanak formati varsa, o formati kullanmaniz gerekmektedir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmalidir.

e Tutanak, ilgili kisilerin veya taniklarin huzurunda dizenlenmelidir.

e Tutanak, ilgili mevzuata uygun olarak saklanmalidir.

Ek Bilgiler:

Durum tespit tutanagi, bir olayin veya durumun tespit edildigi anda resmi olarak kayda
gegiriimesi i¢in duzenlenir. Bu tutanaklar, ileride olusabilecek anlagmazliklarda veya hukuki
sureclerde delil olarak kullanilabilir.



