T.C. [Kurum Adi] [Birimin Adi]

Sayi : [Belge Sayisi] Konu : [Yazinin Konusu]

[Gonderilecek Kurumun Adi] [Gonderilecek Kurumun Birimi]

ilgi: [ilgili Belge (varsa)]

[Hitap (Sayin Bakanim/Sayin Genel Midurdm vb.)],

[Yazinin Agilig Cumlesi]

[Yazinin Ana Metni (paragraflar halinde)]

[Gerekli bilgilerin/belgelerin sunulmasi (varsa)]

Bilgilerinize arz/rica ederim.

[Tarih]

[imza] [Yetkilinin Adi Soyadi] [Yetkilinin Unvani]

Ornek:

T.C. MiLLI EGITiM BAKANLIGI Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Sayi : B.08.0.O0RG.0.00.00.00/ Konu : Ozel Egitim Kurumlari Denetim Raporlari

BUTUN iL MiLLi EGITIM MUDURLUKLERINE (Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Sube
Mudurlukleri)

ilgi: @) 05/06/2024 tarihli ve 32888 sayili Ozel Egitim Kurumlari Yénetmeligi

ilgi (a) Yénetmelik kapsaminda faaliyet gésteren ézel egitim kurumlarinin denetim raporlarinin
dizenlenmesi, degerlendiriimesi ve Bakanligimiza génderilmesi hususunda asagidaki
aciklamalarin yapilmasi uygun gorulmasgtur.

Denetim raporlari, her egitim 6gretim yili sonunda, en geg [Tarih] tarihine kadar Genel
Muadurldgumaze (Ozel Egitim Kurumlar Daire Bagkanligi) génderilmelidir. Raporlarda,
kurumlarin fiziki sartlari, egitim kadrosu, 6drenci durumu, egitim 6gretim faaliyetleri, rehberlik
hizmetleri ve diger hususlar hakkinda ayrintili bilgi yer almalidir.

Denetim raporlari, il/iige Milli Egitim Miidirliikleri tarafindan degerlendirilerek, varsa eksikliklerin
giderilmesi icin gerekli tedbirler alinmalidir. Degerlendirme sonuglari ve alinan tedbirler
hakkinda Genel Mudurligimuze (Ozel Egitim Kurumlari Daire Baskanligi) bilgi verilmelidir.
Bilgilerinize ve geregini rica ederim.

10/07/2024

[imza] [Genel Midur Adi Soyadi] Genel Mudir



Notlar:

e Bu drnekte, Milli Egitim Bakanhgi Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Midurligi'nden
il milli egitim madarltklerine génderilen bir resmi yazi 6érnegi verilmistir.

e Resmi yazilarda dilbilgisi kurallarina dikkat edilmeli ve resmi bir Uslup kullaniimahdir.

Yazinin icerigi, gonderilecek birime ve konuya gére farklilik gosterir.

e Resmi yazilarda kullanilan bazi terimler ve kisaltmalar sunlardir:

T.C.: Turkiye Cumhuriyeti

Sayi: Belge numarasi

Konu: Yazinin konusu

ilgi: ilgili belge varsa belirtilir

Arz/rica ederim: Saygi ifadesi
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