DYS (Dokiman Yénetim Sistemi) Uzerinden génderilen resmi yazilar, geleneksel resmi
yazilardan farkli olarak elektronik ortamda hazirlanir ve imzalanir. Ancak icerik ve format
acisindan resmi yazigma kurallarina uygun olmalidir.

DYS Resmi Yazi Ornegi:

T.C. MILLI EGITiM BAKANLIGI [Okul Adi]

Sayi: [Belge Sayisi] Konu: [Yazinin Konusu]

[Gonderilecek Kurumun Adi] [Gonderilecek Kurumun Birimi]

[Hitap (Sayin Midiriim/Sayin Yetkili)]

[Yazinin Acilig Cumlesi]

[Yazinin Ana Metni (paragraflar halinde)]

[Gereken bilgilerin/belgelerin sunulmasi (varsa)]

Bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]

[Elektronik imza] [Yetkilinin Adi Soyadi] [Yetkilinin Unvani]

Ornek:

T.C. MiLLI EGITiM BAKANLIGI Atatiirk Ortaokulu

Sayi: 2024/15 Konu: Okul Tadilati istegi

KAYMAKAMLIK MAKAMINA [ilge Adi Kaymakamhgi]

Sayin Kaymakamim,

Okulumuz Ataturk Ortaokulu, 1980 yilinda insa edilmis olup, yillar iginde fiziki yapisinda bazi
sorunlar meydana gelmistir. Bu sorunlar, 6grencilerimizin egitim 6gretim faaliyetlerini olumsuz

etkilemektedir.
Bu kapsamda;

Okulumuzun c¢atisinin onarilmasi ve yalitiminin yapilmasi,
Tuvaletlerin yenilenmesi,

Boya badana yapilmasi,

Siniflarin ve diger bélimlerin elektrik tesisatinin yenilenmesi,

hususlarinda Kaymakamliginizdan destek talep ediyoruz.

Geregini bilgilerinize arz ederim.



10.07.2024
[Elektronik imza] [Okul Midiirii Adi Soyadi] Okul Mid(irii
Ek Bilgiler:

e DYS Uzerinden gonderilen yazilarda, islak imza yerine elektronik imza kullanilir.

e Elektronik imza, 5070 sayil Elektronik Imza Kanunu'na gore gegerliligi olan bir imzadir.

e DYS lzerinden gdnderilen yazilar, ekinde yer alan belgelerle birlikte elektronik ortamda
saklanir.

Onemli Not:

DYS kullanimi ile ilgili detayh bilgi ve érnek yazisma sablonlari i¢in okulunuzun veya
kurumunuzun DYS ydneticisine basvurabilirsiniz. Ayrica, MEB'in resmi web sitesinde de DYS ile
ilgili kaynaklara ulasabilirsiniz.

Faydali Linkler:

e Dokiiman Yénetim Sistemi (DYS) Ornek Yazigma Sablonlari:
https://erenler.meb.gov.tr/www/dokuman-yonetim-sistemi-dys-ornek-yazisma-
sablonlari/icerik/3313

e DYS Sablonlari - Yozgat MEB: htips://yozgat.meb.gov.tr/www/dys-sablonlari/dosya/56
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