[Kurum Unvani] [Kurum Adresi] [ilgili Kisi/Departman]

Konu: Egitim Talebi

[Tarih]

[Egitim Kurumu/Saglayicisi] [Egitim Kurumu Adresi] [ilgili Kisi/Departman]
Degerli Yetkililer,

Kurumumuzda galigan [Personel Sayisi] personelimizin mesleki gelisimlerini desteklemek ve
bilgi birikimlerini arttirmak amaciyla asagida belirtilen egitime katilim taleplerini iletmek isteriz:

Egitim Adi: [Egitimin Adi] Egitim Tarihi: [Egitimin Baslangic ve Bitig Tarihi] Egitim Yeri:
[Egitim Verilecek Yer] Egitim igerigi: [Egitimin Konu Basliklari ve Ana Hatlari] Katihmci
Personel Listesi: [Egitime Katilacak Personelin Adi, Soyadi ve Unvanlari]

Bu egitimin, personelimizin [Egitimin Faydalari ve Kuruma Katkilari] alanlarinda yetkinliklerini
artirmasina ve kurumumuzun hedeflerine ulagsmasina énemli katkilar saglayacagina inaniyoruz.

Egitim talebimizin degerlendiriimesini ve olumlu yanitinizi bekliyoruz. Gereken bilgileri
saglamaktan memnuniyet duyariz.

Saygilarimizla,
[Yetkili Kisinin Adi Soyadi] [Yetkili Kisinin Unvani] [Kurum Kasesi ve imza]
Ek:

e Katilimci Personel Listesi (Detayl)
e Egitim Brosuri/Programi (Varsa)

NOT: Bu 6rnek bir egitim talebi yazisidir. intiyaclariniza ve egitimin 6zelliklerine gére igerigi
degistirebilirsiniz.



