EGITIM TUTANAGI

Egitim Adi:

Egitim Tarihi: .../.../......

Egitim Saati: ....... - ...5...

Egitim Yeri:

Egitmen(ler): (Adi Soyadi, Unvani)

Katilimci Listesi: (Ektedir.)

Egitim Konular: (Egitimde iglenen konularin listesi)

Egitim Yontemi: (Sunum, atdlye galismasi, vaka analizi vb.)
Egitim Materyalleri: (Sunum dosyalari, kitaplar, videolar vb.)
Egitim Degerlendirmesi:

e Katilimci Geri Bildirimleri: (Egitim sonunda katilimcilardan alinan geri bildirimler 6zetlenir.)
e Egitmen Degerlendirmesi: (Egitmenin egitimi nasil degerlendirdigi belirtilir.)

Sonug: (Egitimin genel degerlendirmesi ve sonuglari belirtilir.)
imzalar:
(Egitmen(ler))

(Katilimcilar)

Ekler:

e Katilimci Listesi
e EgJitim Materyalleri
e Egitim Degerlendirme Formlari

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir formattir. Kurumunuzun veya sirketinizin belirledigi 6zel bir
tutanak formati varsa, o formati kullanmaniz gerekmektedir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

e Tutanak, egitim sonunda tim katilimcilar ve egitmenler tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:



Egitim tutanagi, bir egitimin igerigini, katihmcilarini, degerlendirmesini ve sonuclarini belgelemek
icin kullanilir. Bu tutanaklar, egitimin etkinligini 6lgmek, katilimcilarin gelisimini takip etmek ve
gelecekteki egitimler icin planlama yapmak amaciyla kullanilabilir.



