EVRAK TESLIM TUTANAGI
Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Duzenleme Saati: ...:...
Teslim Eden:

Adi Soyadi:

Gorevi/Unvani:

Kurumu/Sirketi:
imza:

Teslim Alan:

Adi Soyadi:
Gorevi/Unvani:
Kurumu/Sirketi:
imza:

Evrak Bilgileri:

Sira No Evrakin Adet Tiiri Ozellikleri
Tanimi/Konu (Ash/Sureti) (ZarflYMuhtir
su It vb.)

Teslim Sekli: (Elden teslim, kargo, kurye vb.)

Evraklarin Durumu: (Evraklarin genel durumu hakkinda bilgi verilir. Ornegin, "eksiksiz ve

hasarsiz", "zarar gérmus" gibi.)

Ek Aciklamalar: (Gerekirse evrak teslimi ile ilgili ek bilgiler veya agiklamalar buraya yazilir.)



imzalar:

(Teslim Eden)

(Teslim Alan)

Onemli Notlar:

Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. Kurumunuzun veya sirketinizin belirledigi 6zel bir
tutanak formati varsa, o formati kullanmaniz gerekmektedir.

Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Evraklarin bilgileri mimkun oldugunca detayli olarak belirtiimelidir.

Evraklarin durumu agikca ifade edilmelidir.

Tutanak, hem teslim eden hem de teslim alan tarafindan imzalanmaldir.

Ek Bilgiler:

Evrak teslim tutanagi, bir veya birden fazla evrakin bir kisiden veya kurumdan bagka bir kisiye
veya kuruma teslim edildigini belgelemek icin kullanilir. Bu tutanak, teslim edilen evraklarin
kaydini tutmak, sorumlulugunu belirlemek ve olasi anlasmazliklarin 6niine gegmek icin
onemlidir.



