FAZLA MESAI TUTANAGI

Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Duzenleme Saati: ...:...
isveren:

e Adi/Unvani:
e isyeri Adi/Adresi:

Calisan:

Adi Soyadi:

TC Kimlik Numarasi:
Gorevi:

imza:

Fazla Mesai Bilgileri:

e Fazla Mesai Yapilan Tarih(ler):
o ...
o ... (Diger tarihler)

e Fazla Mesai Baglangi¢ Saati:
o ..l
o ... (Diger saatler)
o Fazla Mesai Bitis Saati:
o ..l
o ... (Diger saatler)

Toplam Fazla Mesai Siiresi: (Saat olarak belirtilir.)
e Fazla Mesai Yapilma Nedeni: (Gerekge aciklanir.)

Fazla Mesai Ucreti: (Saatlik fazla mesai (icreti ve toplam fazla mesai ticreti belirtilir.)

e Saatlik Fazla Mesai Ucreti: (TL)
e Toplam Fazla Mesai Ucreti: (TL)

Odeme Sekli: (Nakit, banka havalesi vb.)
Ek Aciklamalar: (Gerekirse fazla mesai ile ilgili ek bilgiler veya aciklamalar buraya yazilir.)
imzalar:

e isveren/igveren Vekili: (imza)
e Calisan: (imza)




Onemli Notlar:

e Bu tutanak érnegi genel bir formattir. is Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
dizenlenmelidir.

Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Fazla mesai yapilan tarihler, saatler ve toplam slre net bir sekilde belirtiimelidir.

Fazla mesai Ucretinin hesaplanmasi ve ddeme sekli acikga ifade edilmelidir.

Tutanak, hem isveren/igveren vekili hem de ¢alisan tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:

Fazla mesai tutanag, bir ¢alisanin normal ¢alisma saatleri disinda yaptigi ¢calismalarin kaydini
tutmak ve fazla mesai ticretinin 6dendigini belgelemek igin kullanilir. is Kanunu'na gére, fazla
mesai yapan ¢aligana normal saatlik Ucretinin %50 fazlasi 6denmelidir. Fazla mesai tutanagi,
hem isveren hem de c¢alisan icin dnemli bir belgedir ve ileride dogabilecek anlasmazliklarda
kanit olarak kullanilabilir.



