[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
[Tarih]

[Firma Unvani] [Firma Adresi]
Konu: [Konu Bashgi]

Sayin Yetkili,

[Konunun Aciklamasi]

[Talep veya Bilgilendirme]
Geregini bilgilerinize arz ederiz.
Saygilarimizla,

[Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani] [Kurum Kasesi ve imza]
Ek: [Gerekli Belgeler (varsa)]

NOT: Bu bir resmi yazi érnegidir. igerigi, yazinin amacina ve konusuna gére degisebilir.



