[Sirket Adi/Unvani] [Sirket Adresi]

SAVUNMA YAZISI

[Tarih]

[Calisanin Adi Soyadi] [Galisanin Pozisyonu] [Calisanin Sicil Numarasi]
Konu: [Tarih] Tarihli Ge¢ Kalma Durumu Hakkinda Savunma

Sayin Yetkili,

[Tarih] tarihinde saat [Saat] itibariyla isbasi yapmam gerekirken, [Ge¢ Kalma Siresi] dakika
gecikmeyle saat [Saat]’te isbasi yaptigim dogrudur.

Bu gecikmemin nedeni, [Gecikme Nedeni (Detayl Agiklama)]. [Gecikme Nedeni] sebebiyle
meydana gelen bu durumun bir daha tekrarlanmamasi i¢in elimden gelen tim cabayi
gOsterecegimi bildirmek isterim.

Yasanilan bu durumdan dolayi duydugum Gzintlyu belirtir, anlayisiniz igin tesekkir ederim.

Saygilarimla,

[Calisanin Adi Soyadi] [imza]

Ek:

o [Gecikme ile ilgili kanitlayici belgeler (varsa)]

NOT:

e Bu savunma yazisi 6rnegi genel bir format olup, ge¢ kalma sebebine ve is yerinin
proseddirlerine gore degisiklik gdsterebilir.

e Gecikme nedeni agik ve net bir sekilde belirtiimeli, mimkunse kanitlayici belgeler
sunulmalidir.

e (Calisan, yasanan durumdan dolay! duydugu tzintliyU dile getirmeli ve bir daha
tekrarlanmayacagi konusunda glvence vermelidir.



