Gerekgeli istifa Dilekgesi Ornegi
[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmanina]
[Sehir]

Konu: istifa Dilekgesi

Sayin Yetkililer,

[Sirket Adi]'nda [Pozisyon Adi] olarak [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden beri gorev
yapmaktayim.

Gorev sirem boyunca edindigim tecriibeler ve kazandigim bilgiler igin sizlere tesekkiir
ederim.

[istifa nedeninizi agiklayiniz. Ornegin, yeni bir is imkani, ailevi nedenler, saglik sorunlar
vb.]

[istifa tarihinizi agiklayiniz.] tarihinden itibaren sirketten ayrilmak istiyorum.

Kalan gorev siirem boyunca isimi en iyi sekilde tamamlamak i¢in elimden geleni
yapacagimi bilmenizi isterim.

Gostermis oldugunuz ilgi ve alakalar icin tekrar tesekkiir eder, bundan sonraki ¢aligma
hayatinizda basarilar dilerim.

Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[Tarih]

[imza]

Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini sirketinize teslim edin.

nedeninizi ve istifa tarihinizi acik ve net bir sekilde yazin.
e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.
e Dilekgenizi sirketinize elden teslim edebilir veya posta yoluyla gonderebilirsiniz.

Gerekgeli istifa Dilekgesi Hakkinda Daha Fazla Bilgi:

o Gerekceli istifa dilekgesi, istifa nedeninizi ve ayrilacaginiz tarihi agikladiginiz bir dilekge
tarudar.



o Gerekceli istifa dilekgesi, igvereninizle iyi iligkilerinizi suirdirmenize yardimci olabilir.
o Gerekceli istifa dilekgesi icin herhangi bir format yoktur.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
Gerekgeli istifa dilekgenizle ilgili.
Gerekgeli istifa Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

e Dilekgenizi imzalamadan dnce tim maddelerini dikkatlice okuyunuz.

e Dilekgenizin bir nishasini saklayiniz.

e |stifa dilekgenizi teslim ettikten sonra isvereninizle gdriiserek ayrilacaginiz tarihte islerin devri
icin planlama yapabilirsiniz.

Gerekgeli istifa dilekgesi ile ilgili agsagidaki kaynaklara da bagvurabilirsiniz:

e Kariyer.net: https://www.kariyer.net/kariyer-rehberil/istifa-dilekcesi-ornekleri/
e Avansas Blog:

https://www.avansas.com/blogl/istifa-dilekcesi-nasil-yazilir-istifa-dilekcesi-ornekleri
Ek Bilgiler:

e |stifa dilekgenizi teslim etmeden énce sirketinizin istifa politikasini kontrol etmeniz faydali
olacaktir.

e Istifa dilekgenizi teslim ettikten sonra igvereniniz sizden bir ¢ikis gdriismesi yapmanizi talep
edebilir.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
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