[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
GOREV ATAMA YAZISI
Sayi: [Yazi Sayisi] Konu: Gérev Atamasi

[Personelin Adi Soyadi] ([Sicil Numarasi]) numarali personelimiz, [Yeni Gérev Unvani] unvanh
gobreve atanmistir.

Gorev Tanimu:

[Yeni gorevin gerektirdigi sorumluluklar ve gorevler detayli bir sekilde aciklanir.]

Gorev Yeri:

[Gorevin yapilacadi yer veya birim belirtilir.]

Baslama Tarihi:

[Gorevin baslangig tarihi belirtilir.]

Amir:

[Personelin amirinin adi soyadi ve unvani belirtilir.]

Diger Hususlar:

[Gerekli gorulen diger hususlar belirtilir.]

[Tarin]

[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani]

NOT:

e Bu goérev atama yazisi drnegi genel bir format olup, kurumunuzun ihtiyaglarina gére
uyarlanabilir.

° gérev_tgnlml, gorev yeri ve baglama tarihi gibi bilgilerin agik ve net bir sekilde belirtiimesi

° CC)Er:aerrej]ll:idg(:erIdugu takdirde, gorevlendirme ile ilgili diger hususlar da yazida belirtilebilir.

Ek:

e [Gerekli Belgeler (varsa)]



