[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
GOREV DEGISIKLIGI YAZISI
Sayi: [Yazi Sayisi] Konu: Goérev Degisikligi

[Personelin Adi Soyadi] ([Sicil Numarasi]) numarali personelimizin, [Eski Gorev Unvani] unvanli
goérevinden, [Yeni Gérev Unvani] unvanli géreve degisikligi yapilmistir.

Eski Gorev:

e Unvan: [Eski Gérev Unvani]
e Birim: [Eski Gorev Birimi]

Yeni Gorev:

e Unvan: [Yeni Gorev Unvani]

e Birim: [Yeni Gorev Birimi]

e Gorev Tanimi: [Yeni gorevin gerektirdigi sorumluluklar ve gorevler detayl bir sekilde
aciklanir.]

Gorev Yeri:

[Gorevin yapilacadi yer veya birim belirtilir.]

Baslama Tarihi:

[Yeni gorevin baslangi¢ tarihi belirtilir.]

Amir:

[Personelin yeni amirinin adi soyadi ve unvani belirtilir.]

Diger Hususlar:

[Gerekli gérilen diger hususlar belirtilir. Ornegin, gorev degisikliginin nedeni, maas veya yan
haklarindaki degisiklikler vb.]

[Tarih]

[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani]

NOT:

e Bu gorev degisikligi yazisi 6rnegdi genel bir format olup, kurumunuzun ihtiyaclarina gére
uyarlanabilir.

e Eski ve yeni gorev bilgileri, gorev yeri ve baglama tarihi gibi bilgilerin acik ve net bir sekilde
belirtiimesi 6nemlidir.

e Gerekli goruldigu takdirde, gorev degisikligi ile ilgili diger hususlar da yazida belirtilebilir.

Ek:



e [Gerekli Belgeler (varsa)]



