[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
GOREYV YAZISI
Sayi: [Yazi Sayisi] Konu: [Gérevin Konusu]

[Gorevlendirilen Kisinin Adi Soyadi] ([Sicil Numarasi]) numarali personelimiz, [Gorev Tarihi]
tarihinde [Gorev Yeri]'nde yapilacak olan [Gdrevin Konusu] ile ilgili olarak gérevlendirilmistir.

Gorev Tanimu:

[Gorevlendirilen kisinin yapacagi isler detayli bir sekilde agiklanir.]
Gorev Siiresi:

[Gorevin baslangi¢ ve bitis tarihleri belirtilir.]

Diger Hususlar:

[Gerekli goriilen diger hususlar belirtilir. Ornegin, gérevlendirme ile ilgili masraflarin
karsilanmasi, raporlama yukimlaliga vb.]

[Tarih]

[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani]

NOT:

e Bu gorev yazisi érnegi genel bir format olup, kurumunuzun ihtiyacglarina gére uyarlanabilir.

e Gorev tanimi, gorev yeri, gorev suresi gibi bilgilerin agik ve net bir sekilde belirtiimesi
onemlidir.

e Gerekli goruldugu takdirde, goérevlendirme ile ilgili diger hususlar da yazida belirtilebilir.

Ek:

e [Gerekli Belgeler (varsa)]



