[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
GOREVE BASLAMA YAZISI
Sayi1: Konu: Goreve Baslama

[Personelin Adi Soyadi] ([Sicil Numarasi]) numarali personelimiz, [Gérev Unvani] unvanh
gOreve [Baslama Tarihi] tarihi itibariyla baslamistir.

Gorev Yeri:

[Gorevin yapilacagi yer veya birim belirtilir.]

Amir:

[Personelin amirinin adi soyadi ve unvani belirtilir.]

Diger Hususlar:

[Gerekli gorilen diger hususlar belirtilir. Ornegin, calisma saatleri, ticret bilgileri vb.]

[Tarih]

[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani]

NOT:
e Bu goéreve baslama yazisi 6rnegi genel bir format olup, kurumunuzun ihtiyaglarina gére

uyarlanabilir.

° gérev_u.nvanl, baglama tarihi ve gorev yeri gibi bilgilerin acik ve net bir sekilde belirtiimesi
° (C)Sr:eer:enll:idg:o'rijldijgu takdirde, géreve baslama ile ilgili diger hususlar da yazida belirtilebilir.

Ek:

e [Gerekli Belgeler (varsa)]



