GOREVE GELMEME TUTANAGI
Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Duzenleme Saati: ...:...
Kurum: (Kurumun Adi ve Adresi)
Birim: (Memurun Gorev Yaptidi Birim)
Memur Bilgileri:

Adi Soyadi:
Sicil Numarasi:
Unvanui:
Gorevi:

Goreve Gelmeme Bilgileri:
e Goreve Gelinmeyen Tarih(ler): (Tek veya birden fazla tarih belirtilebilir)
e Gorev Baslama Saati:
e Gelinmeyen Saat: (Belirtilen tarihlerdeki gorev saatleri)

Mazeret Durumu: (Memurun goéreve gelmemesine dair sundugu belge veya beyan)
e Belge Sunuldu mu?: (Evet/Hayir)
e Belge Turii: (Rapor, izin belgesi vb.)
e Aciklama: (Memurun géreve gelmemesine dair beyani)

Taniklar: (Varsa goéreve gelmeme durumuna tanik olan kisilerin adi, soyadi ve imzalari alinir.)

e Adi Soyadi (1): (imza)
e Adi Soyadi (2): (imza)

Ek Aciklamalar: (Gerekirse goreve gelmeme durumu ile ilgili ek bilgiler veya agiklamalar
buraya yazilir.)

imzalar:

e Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani, imza)
e (Gerekirse) Birim Amiri: (Adi Soyadi, Unvani, imza)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili mevzuat
hidkimlerine uygun olarak dizenlenmelidir.
e Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.



e Goreve gelinmeyen tarih(ler), gérev baslama saati ve gelinmeyen saatler net bir sekilde
belirtiimelidir.

e Memurun mazereti varsa, belgelere dayandiriimali ve tutanaga eklenmelidir.

e Tutanak, tutanak diizenleyen kisi ve gerekirse birim amiri tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:

Goreve gelmeme tutanagi, bir memurun izinsiz veya mazeretsiz olarak géreve gelmemesi
durumunda dizenlenir. Bu tutanak, disiplin sorusturmasi baslatiimasi igin gereklidir ve memurun
disiplin cezasI almasina neden olabilir.



