[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]

GOREVLENDIRME TALEBI

[Tarih]

[Birim Amiri/Yetkili Kisi Adi Soyadi] [Birim Amiri/Yetkili Kisi Unvani]

Sayin Yetkili,

[Birim Adi]'nda [Goreviniz] olarak goérev yapmaktayim. [Gérevlendirme Tarihi] tarihleri arasinda
[Gorevlendirme Yeri]'nde yapilacak olan [Gorevlendirme Amaci] nedeniyle gérevlendiriimek

istiyorum.

Gorevlendirme slresince yapacadim igler asagidaki gibidir:

e [Gorev 1]
o [Gorev 2]
e [Gorev 3]

Gorevlendirme ile ilgili masraflarin [Masraflarin Karsilanma Sekli] kargilanmasini talep
ediyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Adiniz Soyadiniz] [imza] [Sicil Numarasi]

Ekler:
e [Gerekli belgeler (varsa)]

NOT:

e Bu dilekge drnegdi genel bir format olup, kurumunuzun proseddurlerine gore degisiklik

gOsterebilir.
e Gorevlendirme amacinizi, yapacaginiz isleri ve masraflarin karsilanma seklini agik ve net bir

sekilde belirtmeniz 6nemlidir.
e Gerekli belgeleri eklemeyi unutmayiniz.



