[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]

GOREVLENDIRME YAZISI

Sayi: [Yazi Sayisi] Konu: Goérevlendirme

[Personelin Adi Soyadi] ([Sicil Numarasi]) numarali personelimiz, [Gorevlendirme Tarihi] tarihleri
arasinda [Gorevlendirme Yeri]'nde yapilacak olan [Gérevlendirme Amaci] nedeniyle
gorevlendirilmistir.

Gorev Tanimu:

[Gorevlendirilen kisinin yapacagi isler detayli bir sekilde agiklanir.]

Gorev Siiresi:

[Gorevin baslangig ve bitis tarihleri belirtilir.]

Diger Hususlar:

[Gerekli goriilen diger hususlar belirtilir. Ornegin, gérevlendirme ile ilgili masraflarin
karsilanmasi, raporlama yukumlaligu vb.]

[Tarih]

[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyadi] [Yetkili Unvani]

NOT:

e Bu godrevlendirme yazisi 6rnegi genel bir format olup, kurumunuzun ihtiyaglarina gére
uyarlanabilir.

e Gorev tanimi, gorev yeri, gorev suresi gibi bilgilerin acik ve net bir sekilde belirtiimesi
onemlidir.

e Gerekli goruldugu takdirde, gérevlendirme ile ilgili diger hususlar da yazida belirtilebilir.

Ek:

e [Gerekli Belgeler (varsa)]

ORNEK:

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI [il/iige Milli Egitim Midiirliigi]

GOREVLENDIRME YAZISI

Sayi: 2023/123 Konu: Sinav Gozetmenligi Gorevliendirmesi

Ahmet Yilmaz (123456) numarali 6gretmenimiz, 15-16 Temmuz 2023 tarihleri arasinda [Okul

Adi]'nda yapilacak olan Liselere Gegis Sinavi (LGS) igin sinav gézetmeni olarak
gorevlendirilmigtir.



Gorev Tanimi:

Sinav 6ncesi salon hazirliklarini yapmak.

Sinav esnasinda 6grencilere gdzetmenlik yapmak.
Sinav kurallarina uyulmasini saglamak.

Sinav sonunda sinav evraklarini teslim almak.

Gorev Siiresi:
15-16 Temmuz 2023
Diger Hususlar:
e Gorevlendirme ile ilgili masraflar okul bitcesinden karsilanacaktir.
o GoOzetmen dgretmenlerimiz, sinav dncesi yapilacak olan bilgilendirme toplantisina katilmak
zorundadir.

08 Temmuz 2023

[il/ilge Milli Egitim Midiirii] [Adi Soyadi]



