GORUSME TUTANAGI
Goriuigsme Tarihi: Goriisme Yeri: Goriigme Saati:
TARAFLAR:

1. (Gorusmeyi Yapan Kisi/Kurum Adi): (Unvani), (Adi Soyadi)
2. (Gorusilen Kisi/Kurum Adi): (Unvani), (Adi Soyadi)

(Gerekirse diger katilimcilar da belirtilebilir)

GORUSME KONUSU:

(Goérusmenin ana konusu kisaca belirtilir.)

GORUSMENIN AMACI:

(Gérismeden beklenen sonugclar veya hedefler belirtilir.)

GORUSME OZETi:

(Gdrusme sirasinda konusulan konular ve ulasgilan sonuglar maddeler halinde 6zetlenir.)

e Madde 1:
e Madde 2:
e Madde 3:
o ... (devam eder)

KARARLAR:

(Gérisme sonucunda alinan kararlar varsa maddeler halinde belirtilir.)

e Karar 1:
e Karar 2:
e Karar 3:
o ... (devam eder)

SONRAKI ADIMLAR:
(Goérusme sonrasinda atilacak adimlar ve sorumlular belirtilir.)

e (Adim 1) - Sorumlu:
e (Adim 2) - Sorumlu:
e (Adim 3) - Sorumlu:

o ... (devam eder)

EKLER:



(Gerekli goraldugu takdirde gérismeye iliskin belgeler eklenir.)

e Ek1:
e Ek2:
e EK3:
o ... (devam eder)

iMZA:

(Goériismeyi Yapan Kisi/Kurum Adi ve imza)
(Gériisiilen Kisi/Kurum Adi ve imza)

(Diger Katilimcilarin imzalari) (Varsa)

NOT:

e Bu ornek bir gérisme tutanagidir. Gérismenin tirtine, konusuna ve amacina gore farklilik
gOsterebilir.

e Gorusme tutanagi, taraflarin anlasmasina varilan hususlari belgelemek ve ileride olasi
anlagmazliklari 6nlemek amaciyla duzenlenir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

e Tutanak, tUm taraflarca imzalanmalidir.



