GORUSME TUTANAGI
Goriusme Tarihi: .../.../......
Goriigsme Saati: ...:...
Goriigsme Yeri:

Gorigsme Katilimcilari:

e Adi Soyadi (1): (Unvani/Kurumu)
e Adi Soyadi (2): (Unvani/Kurumu)
o (Gerekirse diger katihmcilar)

Goriigsme Konusu: (Gorismenin ana konusu kisaca belirtilir.)

Gorisiilen Hususlar: (Gérisme sirasinda ele alinan konular ve detaylar maddeler halinde
yazilir.)

1.

3.

Ahnan Kararlar: (Gériusme sonucunda varilan kararlar ve mutabakatlar maddeler halinde
yazilhr.)

1.

3.

Ek Aciklamalar: (Gerekirse gorisme ile ilgili ek bilgiler veya agiklamalar buraya yazilir.)
imzalar:

e Gorlsme Katilimeisi (1): (Adi Soyadi, imza)
e Gorlisme Katilimeisi (2): (Adi Soyadi, imza)
e (Gerekirse diger katilimcilarin imzalarr)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir formattir. Kurumunuzun veya sirketinizin belirledigi 6zel bir
tutanak formati varsa, o formati kullanmaniz gerekmektedir.
e Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmaldir.



e Gorusulen hususlar ve alinan kararlar agik ve net bir sekilde belirtiimelidir.
e Tutanak, tim gdérisme katilimcilari tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:

Gorisme tutanagi, iki veya daha fazla kisi arasindaki bir gérismenin icerigini, kararlarini ve
sonuglarini belgelemek icin kullanilir. is gériismeleri, toplantilar, miizakereler gibi cesitli
durumlarda gérisme tutanagi diizenlenebilir. Bu tutanaklar, daha sonra yasanabilecek
anlasmazliklarin é6nine gecmek ve taraflarin haklarini korumak icin énemli birer kanittir.

Ornek Gériisme Tutana@i Senaryosu:
Gorusme Konusu: Yeni Urin lansmani pazarlama stratejisi
Gorisiilen Hususlar:

1. Hedef kitle belirleme

2. Pazarlama kanallari segimi
3. Bitce planlamasi

4. Takvim olusturma

Alinan Kararlar:

1. Hedef kitle olarak 25-40 yas arasi kadinlar belirlendi.
Pazarlama kanallari olarak sosyal medya, influencer marketing ve basin bultenleri
kullanilacak.

3. Pazarlama butgesi 50.000 TL olarak belirlendi.

4. Lansman tarihi 1 Eylul 2024 olarak belirlendi.

Bu drnek senaryo, bir gérisme tutanaginin nasil dizenlenebilecedine dair fikir vermektedir.
Gergek bir gérisme tutanaginda, goértstlen hususlar ve alinan kararlar daha detayli ve spesifik
olarak belirtiimelidir.



