Giinliik izin Dilekgesi Ornegi
[Kurumal]

[Sehir]

Konu: Giinliik izin Talebi Dilekcesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik Numaraniz] numarali, [Dogum Tarihi] tarihinde
[Dogum Yeri]'nde dogan, [Uyrugu] uyruklu bir vatandasimdir.

[Adresiniz] adresinde ikamet etmekteyim.

[Gorev Yaptiginiz Kurum] kurumunda [Pozisyon Adi] olarak [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden beri
g6rev yapmaktayim.**

[Tarih] tarihinde [neden] dolayi izinli sayllmami rica ediyorum.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[Tarih]

[imza]

Notlar:
e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini kuruma teslim edin.
e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, gérev yaptiginiz kurumu, pozisyonunuzu, baslangi¢ tarihinizi,

izin istediginiz tarihi ve sebebini acik ve net bir sekilde yazin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.
e Dilekgenizi kuruma elden teslim edebilir veya posta yoluyla génderebilirsiniz.

Giinliik izin Hakkinda Daha Fazla Bilgi:
Gulnlik izin, kamu gorevlilerinin, 6zel bir durum nedeniyle, bir gun sureyle izinli sayiimalaridir.
GUnlUk izin, amirin onayi ile verilmektedir.

Gunluk izin icin herhangi bir belge veya rapor gerekmemektedir.
GuUnlik izin Gcreti kesilmez.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

Gunluk izin dilekgenizle ilgili.



Giinliik izin Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

e Dilekgenizi imzalamadan dnce tim maddelerini dikkatlice okuyunuz.

e Dilekgenizin bir nishasini saklayiniz.

e Kurum, gunlik izin talebinizi inceleyecek ve gerekli incelemeler sonucunda bir karar
verecektir.

e Kurumun kararina itiraz etme hakkiniz yoktur.

Giinliik izin dilekgesi ile ilgili asagidaki kaynaklara da basvurabilirsiniz:

e Devlet Personel Baskanhgi: [gecersiz URL kaldirildi]
e Memurlar.net: https://www.memurlar.net/

Ek Bilgiler:

GuUnluk izin, yilda toplam 10 gln kullanilabilir.

GunliUk izin, resmi tatillerde ve hafta sonlarinda kullanilamaz.
GUnluk izin, dnceden talep edilmelidir.

Acil durumlarda, gunlik izin sonradan da talep edilebilir.


https://www.memurlar.net/

