
Günlük İzin Dilekçesi Örneği

[Kuruma]

[Şehir]

Konu: Günlük İzin Talebi Dilekçesi

Sayın Yetkililer,

Ben, [Adınız Soyadınız], [T.C. Kimlik Numaranız] numaralı, [Doğum Tarihi] tarihinde
[Doğum Yeri]'nde doğan, [Uyruğu] uyruklu bir vatandaşımdır.

[Adresiniz] adresinde ikamet etmekteyim.

[Görev Yaptığınız Kurum] kurumunda [Pozisyon Adı] olarak [Başlangıç Tarihi] tarihinden beri
görev yapmaktayım.**

[Tarih] tarihinde [neden] dolayı izinli sayılmamı rica ediyorum.

Gereğinin yapılmasını arz ederim.

Saygılarımla,

[Adınız Soyadınız]

[Tarih]

[İmza]

Notlar:

● Dilekçenizi iki nüsha olarak hazırlayın ve bir nüshasını kuruma teslim edin.
● Dilekçenizde, kimlik bilgilerinizi, görev yaptığınız kurumu, pozisyonunuzu, başlangıç tarihinizi,

izin istediğiniz tarihi ve sebebini açık ve net bir şekilde yazın.
● Dilekçenizi imzalamayı ve tarih atmayı unutmayın.
● Dilekçenizi kuruma elden teslim edebilir veya posta yoluyla gönderebilirsiniz.

Günlük İzin Hakkında Daha Fazla Bilgi:

● Günlük izin, kamu görevlilerinin, özel bir durum nedeniyle, bir gün süreyle izinli sayılmalarıdır.
● Günlük izin, amirin onayı ile verilmektedir.
● Günlük izin için herhangi bir belge veya rapor gerekmemektedir.
● Günlük izin ücreti kesilmez.

Umarım bu bilgiler yardımcı olmuştur.

Günlük izin dilekçenizle ilgili.



Günlük İzin Dilekçesi ile İlgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

● Dilekçenizi imzalamadan önce tüm maddelerini dikkatlice okuyunuz.
● Dilekçenizin bir nüshasını saklayınız.
● Kurum, günlük izin talebinizi inceleyecek ve gerekli incelemeler sonucunda bir karar

verecektir.
● Kurumun kararına itiraz etme hakkınız yoktur.

Günlük izin dilekçesi ile ilgili aşağıdaki kaynaklara da başvurabilirsiniz:

● Devlet Personel Başkanlığı: [geçersiz URL kaldırıldı]
● Memurlar.net: https://www.memurlar.net/

Ek Bilgiler:

● Günlük izin, yılda toplam 10 gün kullanılabilir.
● Günlük izin, resmi tatillerde ve hafta sonlarında kullanılamaz.
● Günlük izin, önceden talep edilmelidir.
● Acil durumlarda, günlük izin sonradan da talep edilebilir.

https://www.memurlar.net/

