[Kurum Unvani] [Kurum Adresi]
GOREVLENDIRME YAZISI
Sayi1: Konu: Harcama Yetkilisi Mutemedi Gérevlendirmesi

5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 35. maddesine dayanarak hazirlanan
On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligin 9. Maddesine istinaden asagida T.C. kimlik
numarasi, adi, soyadi, gérev unvani ve imzasirkuleri belirtilen personel, [Kurum Adi]'nin
harcama yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirilmistir.

Harcama Yetkilisi Mutemedi:

Adi Soyadi: T.C. Kimlik No: Gérev Unvani: imza Sirkileri:

Gorev ve Sorumluluklari:

Harcama yetkilisi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

Harcamalara iliskin belgeleri diizenlemek, onaylatmak ve muhasebeye teslim etmek.

Harcamalara iliskin hesaplari tutmak ve harcama yetkilisine rapor vermek.
Harcama yetkilisinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Gorev Siiresi:

Bu goérevlendirme, [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden itibaren gecerli olup, [Bitis Tarihi] tarihinde sona
erecektir.

[Tarih]
[Yetkili imza] [Yetkili Adi Soyad] [Yetkili Unvani] [Kurum Kasesi]
NOTLAR:

e Bu gorevlendirme yazisi sadece bir 6rnek olup, kurumunuzun ihtiyaglarina gére uyarlanabilir.

e Harcama yetkilisi mutemedinin gorev ve sorumluluklari, ilgili mevzuat hikimlerine gore
belirlenir.

e Gorevlendirme yazisinda, harcama yetkilisi mutemedinin adi, soyadi, T.C. kimlik sirkleri gibi
bilgilerin yer almasi zorunludur.

e Gorevlendirme yazisi, yetkili kisi tarafindan imzalanir ve kurum kasesi ile onaylanir.



