HATALI URETIM TUTANAGI
Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Duzenleme Saati: ...:...
Tutanak Duzenleyen:

e Adi Soyad::
e Unvane:

Uretim Yeri:

e Fabrika/Atolye Adu:
e Bolim:

Hatayla ilgili Bilgiler:

Uretim Tarihi:

Vardiya:

Uriin Kodu/Adi:

Hatayla Uretilen Miktar:

Hatanin Tanimi: (Urlinde tespit edilen hata detayli bir sekilde aciklanir. Hatanin tiirl, boyutu,
etkileri vb. belirtilir.)

e Hatanin Nedeni: (Hatanin neden kaynaklandigina dair tespitler ve analizler belirtilir. Ornegin,
makine arizasi, personel hatasi, malzeme kalitesi vb.)

Sorumlular: (Hatanin olusmasinda sorumlulugu olan kisilerin adi, soyadi ve unvanlari belirtilir.)

e Sorumlu 1: (Adi Soyadi, Unvani)
e Sorumlu 2: (Adi Soyadi, Unvani)

Alinan Onlemler: (Hatanin tekrarlanmamasi icin alinacak énlemler belirtilir. Ornegin, makine
bakimi, personel egitimi, kalite kontrol proseddrlerinin gdézden gegirilmesi vb.)

Ek Aciklamalar: (Gerekirse hatali Uretimle ilgili ek bilgiler veya agiklamalar buraya yazilir.)
imzalar:
e Tutanak Diizenleyen: (imza)

e Uretim Miidiri/Sorumlusu: (imza)
e Kalite Kontrol Sorumlusu: (imza)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir formattir. isletmenizin belirledigi 6zel bir tutanak formati varsa, o
formati kullanmaniz gerekmektedir.



Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmalidir.

Hatanin tanimi ve nedeni mumkun oldugunca detayli olarak belirtiimelidir.
Alinacak énlemler somut ve uygulanabilir oimahdir.

Tutanak, ilgili kisiler tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:

Hatali dretim tutanag, tretim slrecinde meydana gelen hatalarin tespit edilmesi, nedenlerinin
arastirilmasi ve duzeltici 6nlemlerin alinmasi icin kullanilir. Bu tutanak, kalite yonetim sisteminin
bir parcasi olarak énemli bir belgedir ve isletmenin surekli iyilestirme cabalarina katki saglar.



