HIZMET ALIMI MUAYENE VE KABUL TUTANAGI
Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......

Tutanak Duzenleme Saati: ...:...

Isin Adi: (Alinan hizmetin adi)

Sozlesme Tarihi ve No: (S6zlesme tarihi ve numarasi)

Yuklenici:
e Firma Unvani: (Yiiklenici firma adi)
e Adresi: (Yuklenici firma adresi)
o Telefon: (Yuklenici firma telefon numarasi)

e Yetkili Adi Soyadi: (YUklenici firma yetkilisi adi soyad1)
e Yetkili imza:

idare:

Kurum Adi: (idarenin adi)

Adresi: (idarenin adresi)

Telefon: (idarenin telefon numarasi)

Yetkili Adi Soyadi: (idare yetkilisi adi soyadi)
Yetkili imza:

Muayene ve Kabul Komisyonu:
e Bagkan: (Adi Soyadi, Unvani)
° gye: (Adi Soyadi, L__Jnvanl)

e Uye: (Adi Soyadi, Unvani)

Muayene ve Kabul Yeri: (Hizmetin alindigi yer)
Muayene ve Kabul Tarihi: .../.../......

Muayene ve Kabul Saati: ...:...

Yapilan igin Tanimi:

(Ahnan hizmetin detayl aciklamasi)

Muayene ve Kabul Degerlendirmesi:

e Hizmetin So6zlesmeye Uygunlugu: (Hizmetin s6zlesme sartlarina uygunlugu degerlendirilir.)

e Hizmetin idare ihtiyaglarina Uygunlugu: (Hizmetin idarenin ihtiyaglarini karsilayip
karsilamadigi degerlendirilir.)

e Hizmetin Kalitesi: (Hizmetin kalitesi ve iscilik degerlendirilir.)



o Eksiklikler ve Kusurlar: (Varsa hizmetin eksiklikleri ve kusurlari belirtilir.)
Muayene ve Kabul Karari:

(Komisyonun muayene ve kabul karari belirtilir. Ornegin, "Yapilan incelemeler sonucunda
hizmetin muayene ve kabull uygun gérulmastur." veya "Yapilan incelemeler sonucunda
hizmetin muayene ve kabulu i¢in asagidaki eksikliklerin tamamlanmasi gerekmektedir: ...")

Eksikliklerin Tamamlanmasi igin Verilen Siire: (Gerekirse eksikliklerin tamamlanmasi igin
yukleniciye verilen sire belirtilir.)

imzalar:

e Muayene ve Kabul Komisyonu Baskan: _(imza)
e Muayene ve Kabul Komisyonu Uyeleri: (imzalar)
e YiKklenici Yetkilisi: (imza)

e idare Yetkilisi: (imza)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. Hizmet aliminin tirine ve ilgili mevzuata gore farklilik
gOsterebilir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmalhdir.

e Muayene ve kabul komisyonu, tarafsiz ve uzman kigilerden olugsmalidir.

e Eksiklikler ve kusurlar detayli bir sekilde belirtiimeli ve giderilmesi icin ytkleniciye slre
verilmelidir.

Ek Bilgiler:

Hizmet alimi muayene ve kabul tutanagi, idare tarafindan alinan bir hizmetin s6zlesme ve teknik
sartnamelere uygunlugunu tespit etmek, eksiklikleri belirlemek ve hizmetin kabul edilip
edilmeyecegine karar vermek amaciyla dizenlenen resmi bir belgedir. Bu tutanak, hem idarenin
hem de yUklenicinin haklarini korumak ve olasi anlagsmazliklari énlemek igin dnemlidir.



