idari izin Dilekge Ornegi

[Kurum Adi]

[Kurum Adresi]

[Gorevli Makam Adi]

Konu: idari izin Talebi

Sayin [Gorevli Makam Adi],

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [Departman Adi]'nda [Gorev Adiniz] olarak gorev yapmaktayim.

[izin Gerekgesi] nedeniyle [Baslangi¢ Tarihi] tarihinden [Bitis Tarihi] tarihine kadar [Kag¢ Giin] giin
sureyle idari izin talep etmekteyim.

[izin Talep Tarihi]'nde [Yer] adresinde [Telefon Numaraniz] numaral telefondan ulasilabilir
olacagim.

Gorevimden dolayi olusan herhangi bir aksaklik yasanmamasi igin, [Yerine Bakacak Kisi Adi]
adli meslektasim [Gorev Adi]'ni vekaleten yetkilendirdim.

Rica ederim.

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

Ekler:

e [EKk Listesi]

(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini kuruma teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, izin talebinizin gerekgesini, izin alacaginiz tarihleri
ve izin sUresini agik ve net bir sekilde yazin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay! unutmayin.

e Dilekgenizi kuruma elden teslim edebilir veya posta yoluyla génderebilirsiniz.

idari izin Dilekgesi Hakkinda Daha Fazla Bilgi:

e dari izin dilekgesi, bir kamu gérevlisinin gérevinden belirli bir siire ayrilmak icin kurumuna
sundugu dilekcedir.

e idari izin dilekgeleri, her kamu kurumu igin farklilik gésterebilir.
e dari izin dilekgesinde, izin talebinin gerekcesi agikga belirtiimelidir.



e idari izin talep edilen siire, kamu kurumunun izin politikasina gore belirlenir.
Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

idari izin dilekgenizle ilgili.

idari izin Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Dilekgenizi imzalamadan 6nce tim maddelerini dikkatlice okuyunuz.
Dilekgenizin bir nushasini saklayiniz.

Kurumunuz, dilekg¢enizi inceleyecek ve gerekli islemleri yapacaktir.
izin talebiniz kabul edilirse, size bir izin belgesi verilecektir.

idari izin dilekgesi yazmadan énce, kurumunuzun izin politikasini ve dilekge formatini
incelemeniz tavsiye edilir.

Ayrica, idari izin dilekgesi ile ilgili daha detayl bilgi i¢in asagidaki kaynaklara da
basvurabilirsiniz:

e Kamu Gorevlileri Kanunu:
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

e Kurumunuzun idari izin Yénetmeligi (varsa)

e Kurumunuzun Personel Dairesi

Dikkat: Bu bilgiler genel bilgilendirme amaclidir ve hukuki tavsiye niteligi tagsimamaktadir.
Herhangi bir yasal igslem yapmadan dnce kurumunuzun yetkilileriyle gérismeniz tavsiye edilir.


https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

