ileri Tarihli istifa Dilekgesi Ornegi

[isveren Adi]

[isveren Adresi]

Konu: istifa Dilekgesi

Sayin Yetkili,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik NoJ'lu [Gérev Unvaniniz] olarak bu dilek¢eyi sunmaktayim.

[isten Ayrilma Tarihinizi Yaziniz]'da [Goérev Unvaniniz]'ndan kendi istegimle istifa etmek
istedigimi bildirmek isterim.

[Sirkete Katkilarinizdan Bahsedin]. Bu sirecte edindigim bilgi ve deneyimler icin sizlere tesekkdr
ederim.

[istifa Nedeninizi Aciklayabilirsiniz (Eger isterseniz)].
Sirketinize ve ¢alisma arkadaglarima bundan sonraki ¢alismalarinda basarilar dilerim.

isyerinden [Kalan Gérev Siirenizi Yaziniz] siiresi kaldigindan, bu siire zarfinda isimi eksiksiz bir
sekilde tamamlamak ve devretmek icin elimden geleni yapacagimi belirtmek isterim.

Gerekli islemlerin yapilmasini rica ederim.
Saygilarimla,

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

[T.C. Kimlik No]

[E-posta Adresiniz]

[Telefon Numaraniz]

(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini igvereninize teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, e-posta adresinizi, telefon numaranizi, istifa tarihi
ve kalan gorev sirenizi acik ve net bir sekilde yazin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.

e Dilekgenizi igvereninize elden teslim edebilir veya posta yoluyla gonderebilirsiniz.



ileri Tarihli istifa Dilekgesi Hakkinda Daha Fazla Bilgi:

e lleri tarihli istifa dilekgesi, bir calisanin belirli bir tarihte isten ayrilacagini bildirmek icin yazdig
dilekcedir.
e leri tarihli istifa dilekgeleri, genellikle isverene kalan gdrev siiresi boyunca islerin devrini
planlamak ve gerekli dizenlemeleri yapmak i¢in zaman kazandirmak icin kullanihr.
e leri tarihli istifa dilekgeleri yazarken dikkat edilmesi gereken bazi hususlar sunlardir:
o Dilekgenin konusu net ve agik bir sekilde ifade edilmelidir.
o Dilekgede istifa tarihi agik¢a belirtiimelidir.
o Dilekge igverenin imzasini ve tarihini tagimalidir.
e lleri tarihli istifa dilekgeleri yasal olarak baglayicidir. Bu nedenle, bir calisanin istifa dilekgesini
geri almasi zor olabilir.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
ileri tarihli istifa dilekgenizle ilgili.
ileri Tarihli istifa Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Dilekgenizi imzalamadan 6nce tim maddelerini dikkatlice okuyunuz.
Dilekgenizin bir nishasini saklayiniz.

isvereniniz, dilekgenizi inceleyecek ve gerekli islemleri yapacaktir.

istifa tarihiniz geldiginde, isyerinden ayrilis islemleriniz gergeklestirilecektir.

ileri tarihli istifa dilekgesi yazmadan 6nce, is sdzlesmenizi ve yasal haklarinizi
incelemeniz tavsiye edilir.

Ayrica, ileri tarihli istifa dilekgesi ile ilgili daha detayl bilgi i¢in asagidaki kaynaklara da
basvurabilirsiniz:

e Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgi:
https://www.csgb.gov.tr/sss/calisma-genel-mudurlugu/is-kanunu/

e Bir Avukata Danigmak: Yasal haklariniz ve yukumlultkleriniz hakkinda bilgi almak igin bir
avukata danismaniz tavsiye edilir.



https://www.csgb.gov.tr/sss/calisma-genel-mudurlugu/is-kanunu/

