MINUTES OF MEETING (Toplanti Tutanagi)
Date: (Tarih) Time: (Saat) Location: (Yer) Attendees: (Katilimcilar)

1. Call to Order: (Toplantinin Aciligi)
o The meeting was called to order at (saat) by (toplanti baskant).
2. Approval of Minutes: (Bir Onceki Toplanti Tutanaginin Onaylanmasi)
o The minutes of the meeting held on (tarih) were reviewed and approved.
3. Agenda ltems: (Glindem Maddeleri)
o 3.1. (Gindem Maddesi 1):
m (Yapilan tartismalar ve alinan kararlar)
o 3.2. (Giindem Maddesi 2):
m (Yapilan tartismalar ve alinan kararlar)
o ... (Diger gindem maddeleri)
Other Business: (Diger Konular)
o (Toplantida giindeme gelen diger konular)
Adjournment: (Toplantinin Kapanisi)
o The meeting was adjourned at (saat).

B

o

Respectfully submitted, (Saygilarimizia)
(Toplanti sekreteri adi ve imzasi)
TURKGE GEVIiRI

TOPLANTI TUTANAGI

Tarih: Saat: Yer: Katilimcilar:

1. Toplantinin Agilisi:
o Toplanti saat (saat)'te (toplanti bagkani) tarafindan acildi.
2. Bir Onceki Toplanti Tutanaginin Onaylanmasi:
o (Tarih) tarihinde yapilan toplanti tutanagi incelendi ve onaylandi.
3. Gilindem Maddeleri:
o 3.1. (Giindem Maddesi 1):
m (Yapilan tartismalar ve alinan kararlar)
o 3.2. (Gundem Maddesi 2):
m (Yapilan tartismalar ve alinan kararlar)
o ... (Diger gindem maddeleri)
Diger Konular:
o (Toplantida giindeme gelen diger konular)
Toplantinin Kapanist:
o Toplanti saat (saat)'te sona erdi.

B

o

Saygilarimizia,

(Toplanti sekreteri adi ve imzasi)



