is Basvuru Dilekgesi Ornegi

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]

[Sirket Adresi]

Konu: [Pozisyon ismi] Pozisyonuna Bagvuru Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

[Kurumun/Sirketin Web Sitesinden veya ilanlardan Haberiniz Oldugunu Belirtin]
vasitasiyla [Pozisyon Ismi] pozisyonunun agik oldugunu 6grendim ve bu pozisyona buyuk bir
ilgi duydum.

[Egitim Gegmisinizi ve is Deneyimlerinizi Agiklayin]. Bu siire zarfinda [Kazandiginiz
Beceriler ve Kazanimlarinizi Agiklayin].

[Sirketi Neden Tercih Ettiginizi ve Pozisyona Neden Uygun Oldugunuzu Aciklayin].
[Ek Olarak Sunmak istediginiz Bilgiler Varsa Bunlari da Dilekgeye Ekleyin].
Dilekgceme ek olarak agagidaki belgeleri de sunmaktayim:

[CV (Ozgegmis)]

[Diploma/Sertifika Fotokopileri]

[Referans Mektubu (Varsa)]
[Diger ilgili Belgeler (Varsa)]

Gerekli incelemelerin yapilmasini ve is bagvurumun degerlendirilmesini saygilarimla arz
ederim.

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]
[imza]

[T.C. Kimlik No]
[E-posta Adresiniz]
[Telefon Numaraniz]
(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini sirkete teslim edin.
e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, e-posta adresinizi, telefon numaranizi ve is



bagvuru gerekgelerinizi agik ve net bir sekilde yazin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.

e Dilekgenize ek olarak gerekli belgeleri de sunmayi unutmayin.

e Basvurdugunuz pozisyonla ilgili detaylh bilgi icin sirketin web sitesini ziyaret edebilir veya
insan kaynaklari departmaniyla iletisime gecebilirsiniz.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

is basvurunuzla ilgili.

is Basvurusu ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Bagvurdugunuz pozisyonun gerektirdigi niteliklere sahip oldugunuzdan emin olun.
Dilekgenizi ve 6zgec¢misinizi 6zenle hazirlayin.

Dikkat gekici ve hatasiz bir dil kullanin.

Basvuru formunu eksiksiz bir sekilde doldurun.
Mulakata hazirlikh gidin.

Basarilar dilerim!



