is Bitirme Dilekgesi Ornegi
[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]
[Sirket Adresi]

Konu: ig Bitirme Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

[Sirket Adi]'nda [Pozisyon isminiz] pozisyonunda [Galisma Siireniz] siiredir calismakta olan
[Adiniz Soyadiniz]'in iginin [Tarih] tarihinde bittigini bildirmek isterim.

[Calisanin is Bitirme Nedenini Agiklayin].

[Calisanin is Bitis Tarihine Kadarki Performansi Hakkinda Bilgi Verin].

[isyerine Ait Esyalan Geri iade Etme Bilgisi.

[Calisanin iletisim Bilgileri].

Gerekli bilgilerinize arz ederim.

[Tarih]

[Gonderen Adi Soyadi]

[GOonderen Gorevi]

[imza]

(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir ntGshasini sirkete teslim edin.

e Dilekgenizde, calisaninizin kimlik bilgilerini, pozisyonunu, ¢alisma siresini, is bitirme
nedenini, ig bitis tarihini ve performansi hakkinda bilgi verin.

e Calisanin isyerine ait esyalari geri iade edip etmedigini belirtin.

e Calisanin iletisim bilgilerini eklemeyi unutmayin.

e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay! unutmayin.

is bitirme dilekgesi yazarken dikkat edilmesi gereken bazi hususlar sunlardir:

Dilekge resmi bir dil kullaniimalidir.

Dilekgede tim bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Dilek¢e imzalanmali ve tarih atilmalidir.

Dilekgenin iki ntshasi hazirlanmali ve bir nlishasi sirkete teslim edilmelidir.



Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

is bitirme dilekgenizle ilgili.

is Bitirme Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

!§ten ayrilan galisan, is sd6zlesmesinde yer alan ihbar slresini tamamlamalidir.
Isten ayrilan galisan, sirkete ait tim esyalari geri iade etmelidir.

isten ayrilan galisanin alacaklari varsa, bu alacaklar isverene bildiriimelidir.
isten ayrilan galisana isten ayrilis belgesi verilmelidir.

Basarilar dilerim!



