ise Bagvuru Dilekgesi Ornegi

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]

[Sirket Adresi]

Konu: [Pozisyon ismi] Pozisyonuna Bagvuru Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

[Sirket Adi]'nda acgik bulunan [Pozisyon ismi] pozisyonuna igin biiyiik bir ilgi duymaktayim. Bu
pozisyonda [Becerilerinizi ve Deneyimlerinizi Agiklayin] ve [Sirkete Katki Saglayacaginizi
Aciklayin] disunuyorum.

[Egitim Bilgilerinizi ve is Deneyimlerinizi Agiklayin].

[Basarilarinizi ve Kazandiginiz Odiilleri Agiklayin].

[Referanslarinizi Belirtin].

[Motivasyon Mektubunuzu Ekleyin].

[Pozisyona Olan ilginizi ve Sirkete Katki Saglama Heyecaninizi Tekrar Belirtin].

Gerekli belgeleri ekte sunmaktayim.

Gorusme firsati bulmam umuduyla saygilarimi sunarim.

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

[T.C. Kimlik No]

[E-posta Adresiniz]

[Telefon Numaraniz]

(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini sirkete teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, e-posta adresinizi, telefon numaranizi,
basvurdugunuz pozisyonu, egitim bilgilerinizi, is deneyimlerinizi, basarilarinizi ve

referanslarinizi agik ve net bir sekilde yazin.
e Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay! unutmayin.



Motivasyon mektubunuzu dilekgenize eklemeyi unutmayin.
Pozisyona olan ilginizi ve sirkete katki saglama heyecaninizi dilekgenizde agikga belirtin.

ise basvuru dilekgesi hazirlarken dikkat edilmesi gereken bazi hususlar sunlardir:

Dilekge resmi bir dil kullaniimalidir.

Dilekgede tum bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Dilek¢e imzalanmali ve tarih atilmalidir.

Dilekgenin iki ntshasi hazirlanmali ve bir nlishasi sirkete teslim edilmelidir.
Motivasyon mektubu eklenmelidir.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

ise bagvuru dilekgenizle ilgili.

ise Bagvuru Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Basvurmak istediginiz pozisyonu arastirin ve bu pozisyon icin gerekli olan becerilere ve
deneyimlere sahip oldugunuzu gdsterin.

Dilekgenizi ve motivasyon mektubunuzu yazarken dil bilginize ve imla kurallarina dikkat edin.
Dilekgenizi ve motivasyon mektubunuzu eksiksiz ve hatasiz bir sekilde sunun.

Gorismeye zamaninda gidin ve profesyonel bir sekilde giyinin.

Gorusme sirasinda kendinizi 6zguvenli ve motive bir sekilde ifade edin.

Basarilar dilerim!



