[Sirket Antetli Kagidi/Logosu]
[Tarih]

[Adayin Adi Soyadi] [Adayin Adresi]
Konu: is Teklifi

Sayin [Adayin Adi Soyadi],

[Sirket Adi] olarak, [Pozisyon Adi] pozisyonu igin yaptiginiz basvuruyu dikkatle inceledik ve sizi
mulakat strecimizde degerlendirmekten memnuniyet duyacagiz.

[Milakat Tarihi] tarihinde, saat [Mulakat Saati]'te, [Mllakat Yeri]'nde yapilacak olan mulakata
davetlisiniz. Mulakat sirasinda, pozisyonla ilgili detayli bilgi alacak ve yetkinlikleriniz hakkinda
daha fazla bilgi edinme firsati bulacaksiniz.

Miilakatla ilgili herhangi bir sorunuz olmasi durumunda, [insan Kaynaklari Yetkilisi Adi
Soyadi]'na [Telefon Numarasi] veya [E-posta Adresi] GUzerinden ulasabilirsiniz.

Katiliminizi bekliyor, gorismek Uzere iyi dileklerimizi sunuyoruz.

Saygilarimizla,

[insan Kaynaklar Yetkilisi Adi Soyadi] [insan Kaynaklari Yetkilisi Unvani] [Sirket imza/Kase]

NOT:

e Bu ise davet yazisi dérnegdi genel bir format olup, sirketinizin ihtiyaglarina ve bagvuru
yapilacak pozisyona goére uyarlanabilir.

e Mulakat tarihi, saati ve yeri net bir sekilde belirtiimelidir.

insan Kaynaklari yetkilisinin iletisim bilgileri eklenmelidir.
e Profesyonel bir dil ve tslup kullaniimalidir.



