ise Girig Dilekgesi Ornegi

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]

[Sirket Adresi]

Konu: [Pozisyon ismi] Pozisyonuna ise Giris Dilekgesi

Sayin Yetkililer,

[Tarih] tarihinde [Pozisyon ismi] pozisyonu icin ise kabul edildigime dair bildirimi aldigim icin
cok mutluyum. Bu dilekgeyle ise girig islemlerimle ilgili bilgileri sunmak ve gerekli belgeleri
eklemek istiyorum.

[Baslama Tarihiniz] tarihinde [Pozisyon ismi] pozisyonunda calismaya baslamaya hazirim.
[Kimlik Bilgilerinizi ve iletisim Bilgilerinizi Aciklayin].

[Egitim Bilgilerinizi ve is Deneyimlerinizi Agiklayin)].

[Basarilarinizi ve Kazandiginiz Odiilleri Agiklayin].

[Referanslarinizi Belirtin].

[Gerekli Belgeleri Ekleyin)].

**ise baglama tarihimden dnce [Gerekli Egitim ve Bilgilendirmeleri Almaya Hazir
Oldugunuzu Aciklayin] ve [Sirkete Katki Saglama Heyecaninizi Tekrar Belirtin].

Saygilarimla,

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]
[imza]

[T.C. Kimlik No]
[E-posta Adresiniz]
[Telefon Numaraniz]
(Notlar)

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini sirkete teslim edin.
e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, e-posta adresinizi, telefon numaranizi,



basvurdugunuz pozisyonu, egitim bilgilerinizi, is deneyimlerinizi, basarilarinizi ve
referanslarinizi agik ve net bir sekilde yazin.

Dilekgenizi imzalamayi ve tarih atmay1 unutmayin.

Gerekli belgeleri dilekgenize eklemeyi unutmayin.

ise baglama tarihinizden énce gerekli egitim ve bilgilendirmeleri almaya hazir oldugunuzu ve
sirkete katki saglama heyecaninizi dilekgenizde agikca belirtin.

ise giris dilekgesi hazirlarken dikkat edilmesi gereken bazi hususlar sunlardir:

Dilekge resmi bir dil kullaniimalidir.

Dilekgede tum bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Dilek¢e imzalanmali ve tarih atilmalidir.

Dilekgenin iki nishasi hazirlanmali ve bir nlshasi sirkete teslim edilmelidir.
Gerekli belgeler eklenmelidir.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

ise giris dilekgenizle ilgili.

ise Giris Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Sirket tarafindan size verilen ise giris talimatlarini dikkatlice okuyun ve anlayin.
Gerekli tim belgeleri eksiksiz bir sekilde hazirlayin.

ise baslama tarihinizden énce sirketle iletisime gecerek ise giris islemleriyle ilgili son
gelismeleri 6grenin.

ise baslama giinli erken saatte ise gidin ve profesyonel bir sekilde giyinin.

Kendinizi motive ve istekli bir sekilde ifade edin.

Basarilar dilerim!



