Karar Defteri Kayip Dilekge Ornegi
[Kurum Adi]

[Personel Dairesi Bagkanhgi]
[Adres]

Konu: Karar Defteri Kaybi Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik NoJ'lu, [Goreviniz] olarak [Calistiginiz Birimin Adi]'nda
[Sozlesmeli/Gegici/Vekil Olarak Galigma Sireniz] sireden beri gérev yapmaktayim.

[Tarih] tarihinde, [Karar Defteri Numarasi] numaral karar defterimin kayboldugunu fark ettim.
Bu defterde, [Kayip Karar Defterinde Yer Alan Bilgileri Agiklayin] gibi bilgiler yer almaktadir.

Defteri aramama ragmen bulamadim. Bu nedenle, defterin kayboldugunu bildirmek ve gerekli
islemlerin yapilmasini rica etmek icin bu dilekgeyi yaziyorum.

Defterin kaybolma sebebini bilmiyorum.
Defterin kaybolmasiyla ilgili herhangi bir suistimal veya ihmal s6z konusu degildir.

Konuyla ilgili olarak gerekli sorusturmanin yapilmasini ve defterin bulunmasi halinde
tarafima bildirilmesini rica ederim.

Saygilarimla,
[Tarih]
[Adiniz Soyadiniz]
[imza]
(Ekler)

e [Tutanak (Varsa)]
(Notlar)

e Dilekgeyi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini kurumunuza teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, telefon numaranizi, ¢alistiginiz kurumu, gérev
unvaninizi ve kaybolan karar defterinin bilgilerini acik ve net bir sekilde yazin.

e Defteri ne zaman ve nerede kaybettiginizi, aramaniza ragmen bulamadiginizi ve defterin
kaybolmasiyla ilgili herhangi bir suistimal veya ihmalin olmadigini belirtin.

o Gerekli gordugunuz ek belgeleri dilekceye ekleyin.

e Dilekgenizle ilgili herhangi bir sorunuz olursa bir yetkiliye danisabilirsiniz.



Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
Karar defteri kayip dilekgenizle ilgili.
Karar Defteri Kayip Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

e Dilekgenizi kurumunuzun karar defteri kayip yénetmeligine uygun olarak hazirladiginizdan
emin olun.

Dilekgenizdeki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.

Gerekli gordugunuz ek belgeleri dilekgeye eklediginizden emin olun.

Dilekgenizi kurumunuzun Personel Dairesi Bagskanlidi'na teslim edin.

Dilekgenizin igsleme alinmasiyla ilgili herhangi bir sorunuz olursa bir yetkiliye danigabilirsiniz.

Basarilar dilerim!

Not: Bu dilekge drnegi bilgilendirme amaclhidir. Karar defteri kayip dilekgesi yazarken
kurumunuzun karar defteri kayip yénetmeligini incelemeniz ve gerekli belgeleri 6renmeniz
onemlidir.



