KASA SAYIM TUTANAGI

Tarih:

Saat:

Yer: (isyeri/Kurum Adi ve Adresi)
Sayimi Yapanlar:

Adi Soyadi:

Gorevi:

imza:

Adi Soyadi:

Gorevi:
Imza:

Kasa: (Kasa numarasi veya adi)

Sayim Sonucu:

Para Birimi Adet

200 TL
100 TL
50 TL
20 TL
10 TL
5TL

1TL

Tutar

Toplam



Para Birimi Adet Tutar Toplam

50 Kurus
25 Kurus
10 Kurus
5 Kurus
1 Kurus

TOPLAM
Diger Degerli Evraklar: (Cek, senet vb. varsa listelenir)
Muhasebe Kayitlarina Gore Kasa Mevcudu:

Sayim Sonucu ile Muhasebe Kayitlar Arasindaki Fark:

e Fazla:
e Eksik:
Aciklama:

(Sayim sonucu ile muhasebe kayitlari arasinda fark varsa, nedeni agiklanir.)

Sonug:

(Kasa sayimi sonucunda herhangi bir eksiklik veya fazlalik tespit edilmedigi/edildigi belirtilir.)
imzalar:

e Sayimi Yapanlar:
e isyeri/Kurum Yetkilisi:

Notlar:

Bu tutanak 6rnegi olup, isletmenin/kurumun ihtiyaglarina gére uyarlanabilir.

Kasa sayimi, belirli araliklarla diizenli olarak yapilmalidir.

Sayim sonucu, muhasebe kayitlari ile karsilastiriimali ve farklar tespit edilmelidir.
Farklar varsa, nedenleri arastiriimali ve gerekli dlizeltmeler yapiimalidir.

Onemli: Kasa sayim tutanagi, isletmenin/kurumun mali denetimi agisindan énemli bir belgedir.



Bu nedenle, tutanakta yer alan bilgilerin dogru ve eksiksiz olmasi gerekmektedir.



