Kaymakamliga Dilekge Ornegi

[Kaymakamlik Adi]

[Kaymakam Adi Soyadi]

[Kaymakamlik Adresi]

Konu: [Dilekgenin Konusu (Ornegin: Ruhsat Talebi, Sikayet, Dilek)]
Sayin Kaymakam Bey/Hanim,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik No]'lu, [Adresiniz] adresinde ikamet eden bir
vatandasim.

[Dilekgenizin igerigi (Ruhsat Talebi, Sikayet, Dilek Nedeni, istek)]

Dilekgemle ilgili gerekli belgeler ekte sunulmustur.

Geregini arz ederim.

Saygilarimla,

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

(Ekler)
e [Gerekli Belgeler (Tapu Kaydi, Ruhsat, Belge, Dilekge ile ilgili Diger Belgeler)]
(Notlar)

e Dilekgeyi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini kaymakamhga teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, telefon numaranizi ve dilekgenizin konusunu agik
ve net bir sekilde yazin.

e Dilekgenizin igerigini acik ve anlasilir bir sekilde yazin.

e Dilekgenizle ilgili gerekli belgeleri ekleyin.

e Dilekgenizi imzaladiktan sonra kaymakamliga sahsen teslim edin veya posta yoluyla
gonderebilirsiniz.

e Dilekgenizin igsleme alinmasiyla ilgili herhangi bir sorunuz olursa bir yetkiliye danisabilirsiniz.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.
Kaymakamliga dilek¢e yazarken dikkat edilmesi gereken hususlar:

e Dilekgeniz resmi bir dil kullanarak yazilmahdir.



Dilekgeniz kibar ve saygil bir Gslupla yaziimalidir.

Dilekgenizdeki tim bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

Dilekgeniz imzali olmalidir.

Dilekgenizle ilgili gerekli belgeleri eklemeniz gerekir.

Dilekgenizi gsahsen teslim edebileceginiz gibi posta yoluyla da gonderebilirsiniz.

Kaymakamliga dilekge ile bagvurabileceginiz bazi konular:

Ruhsat talepleri
Sikayetler

Dilekler

Oneriler

Bilgi edinme talepleri

Kaymakamliga dilekge ile bagvuru yapmadan 6nce, bagvuru yapmak istediginiz konu
hakkinda bilgi edinmenizi ve gerekli belgeleri hazirlamanizi tavsiye ederim.



