Kaymakamlik resmi yazilari, genellikle asagidaki konularda yazilir:

e izin ve onay talepleri: Etkinlik diizenleme, dernek kurma, yardim toplama gibi izinler veya
onaylar igin yazilan yazilar.

e Bilgilendirme yazilari: Kamuoyunu bilgilendirmek, duyurular yapmak veya kurumlar arasi
yazismalar i¢in yazilan yazilar.

e Talep yazilari: Bir hizmet veya mal talebinde bulunmak igin yazilan yazilar.

e Sikayet yazilar: Bir konuda sikayette bulunmak icin yazilan yazilar.

Kaymakamlik Resmi Yazi Ornekleri:

Ornek 1: Etkinlik Diizenleme izni Talebi

T.C. [iL ADI] VALILIGIi [ILCE ADI] KAYMAKAMLIGI

Sayi: Konu: Etkinlik Diizenleme izni Talebi

[Kaymakamlik Makami]

Derneg@imiz/Kurumumuz tarafindan [Tarih] tarihinde [Yer] adresinde [Etkinlik Adi] adli bir etkinlik
dizenlenmesi planlanmaktadir.

Etkinligin amaci, [Etkinligin Amaci]'dir. Etkinlik kapsaminda [Etkinlik igerigi] gibi faaliyetler
gerceklestirilecektir.

Etkinligin dizenlenmesi igin gerekli izinlerin verilmesini saygilarimizla arz ederiz.
[Dernek/Kurum Adi] [Yetkili Kisi Adi Soyadi] [imza]

Ek:

e FEtkinlik programi

e Katilimci listesi

e Diger belgeler (varsa)

Ornek 2: Yardim Kampanyasi Duyurusu

T.C. [iL ADI] VALILIGI [ILGE ADI] KAYMAKAMLIGI

DUYURU

[Tarih]

[iice Adi] Kaymakamligi olarak, [Afet/Olay] nedeniyle magdur olan vatandaslarimiza destek
olmak amaciyla bir yardim kampanyasi baglatiyoruz.

Kampanya kapsaminda, [Yardim Malzemeleri] gibi yardimlar toplanacaktir. Yardimlarinizi
[Yardim Toplama Merkezi] adresine ulastirabilirsiniz.

Yardimlariniz i¢in simdiden tesekkur ederiz.



[Kaymakam Adi Soyadi] [ilce Adi] Kaymakami
Ornek 3: Kurumlar Arasi Yazisma

T.C. [iL ADI] VALILIGI [ILGE ADI] KAYMAKAMLIGI
Sayi: Konu: [Konu Bashgi]

[ilgili Kurum Adi]

[Konunun Agiklamasi]

[Talep veya Bilgilendirme]

Bilgilerinize rica ederim.

[Kaymakam Adi Soyadi] [ilge Adi] Kaymakami



