Kirtasiye Malzemeleri Teknik Sarthnamesi
1. Amag¢

Bu teknik sarthname, [Kurum Adi]'nin ihtiya¢ duydugu kirtasiye malzemelerinin satin alinmasina
iliskin teknik gereklilikleri belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam
Bu sartname, asagidaki kirtasiye malzemelerini kapsar:

e Yaz Geregleri:

Tukenmez kalem (mavi, siyah, kirmizi)
Kursun kalem (HB, 2B)

Fosforlu kalem (gesitli renkler)

Keceli kalem (gesitli renkler)

Tahta kalemi (beyaz ve renkli)

Silgi

Kalemtiras

e Kagit Uriinleri:

A4 fotokopi kagidi (80 gr/m?)

Renkli fotokopi kagidi (80 gr/m?)

A3 fotokopi kagidi (80 gr/m?)

Not defteri (A4, A5)

Zarf (cesitli boyutlar)

Dosya (gesitli boyutlar)

Klasor (gesitli boyutlar)

e Ofis Malzemeleri:

Zimba ve zimba teli

Atas

Raptiye

Bant (seffaf, koli band)

Makas

Yapistirici (sivi ve stick)

Delge¢

Cetvel

Hesap makinesi

e Diger Malzemeler:

Yazi tahtasi kalemi (siyah, mavi, kirmizi, yesil)
Beyaz tahta kalemi (siyah, mavi, kirmizi, yesil)
Silme sungeri

Mdurekkep (dolma kalem igin)

Kartus ve toner (yazici modeline gore)
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3. Teknik Ozellikler

e Tiikenmez Kalem:
o Mavi, siyah ve kirmizi renklerde
o Kaliteli mUrekkepli, akitmayan
o Ergonomik tasarimli, rahat tutuslu



o Uzun dmurli

Kursun Kalem:
o HBve 2B uglu
o Kolay agilr, kirllmaya dayanikli
Fosforlu Kalem:
o Cesitli renklerde, parlak ve canli renkler
o Kolayca silinebilir

Keceli Kalem:
o Cesitli renklerde, canli ve kalici renkler
o Koku yapmayan, ¢abuk kuruyan
Tahta Kalemi:
o Beyaz ve renkli

o Tozutmayan, kolay silinebilir

Silgi:

o Yumusak ve leke birakmayan

o Kalemin izini iyi gikaran
Kalemtiras:

o Metal veya plastik govdeli, dayanikli
o Keskin bicakh

A4 Fotokopi Kagidi:

o 80 gr/m? beyaz

o Cift tarafli kullanima uygun

o Yuksek kaliteli, sikismayan

Renkli Fotokopi Kagidi:

o 80 gr/m?, cesitli renklerde

o Canl ve kalici renkler

A3 Fotokopi Kagidi:
o 80 gr/m? beyaz
o Cift tarafli kullanima uygun

Not Defteri:
o A4 ve A5 boyutlarinda
o Cizgili, kareli veya duz
o Kaliteli kagitl, kolay yirtiimayan
Zarf:
o Cesitli boyutlarda (C3, C4, C5vb.)
o Beyaz veya kahverengi
o Kendinden yapiskanli veya yapiskansiz
Dosya:
o Cesitli boyutlarda (plastik, karton)
o Dayanikh, evrak saklamaya uygun
Klasor:
o Cesitli boyutlarda (plastik, karton)
o Dayanikli, dosya saklamaya uygun
o Mekanizmali veya telli

Zimba ve Zimba Teli:
o Metal veya plastik govdeli, dayanikli
o Farkl boyutlarda zimba teli kullanabilen
Atas:
o Cesitli boyutlarda
o Galvanizli veya plastik kapl
Raptiye:



o Cesitli renklerde
o Metal veya plastik bagslikli
Bant:
o Seffaf ve koli bandi
o Farkli genigliklerde
o Kolay koparilabilir
Makas:
o Celik bigakl, keskin
o Ergonomik tasarimh
Yapistirici:
o Sivi veya stick yapistirci
o Hizh kuruyan, leke birakmayan
Delgec:
o Metal gévdeli, dayanikh
o Farkl sayida delik agabilen
Cetvel:
o 30 cm, 50 cm veya 100 cm uzunlugunda
o Plastik veya metal malzemeden
Hesap Makinesi:
o Temel islemleri yapabilen
o Gunes enerijili veya pilli
Yazi Tahtasi Kalemi:
o Siyah, mavi, kirmizi ve yesil renklerde
o Tozutmayan, kolay silinebilir
Beyaz Tahta Kalemi:
o Siyah, mavi, kirmizi ve yesil renklerde
o Canl ve kalici renkler
o Cabuk kuruyan
Silme Sungeri:
o Yumusak ve toz birakmayan
Miirekkep:
o Cesitli renklerde
o Dolma kalemlere uygun, akitmayan
Kartus ve Toner:
o Yazicl modeline uygun
o Orijinal veya muadil
o Yuksek baski kapasiteli

. Teslimat Kosullar

Teslimat Yeri: [Kurum Adi]'nin belirleyecegi adres

Teslimat Suresi: S6zlesme imzalandiktan sonra en ge¢ [belirlenen slre] gun iginde
Teslim Sekli: Malzemeler, saglam ve hasarsiz bir sekilde paketlenmis olarak teslim
edilecektir.

. Garanti Kosullar

Garanti Suresi: Malzemelerin Uretici firma garantisi gegerli olacaktir.
Garanti Kapsami: Uretim hatalarindan kaynaklanan arizalar

. Diger Hususlar



e Marka: [Tercih edilen markalar belirtilebilir veya agik birakilabilir]
e Ambalaj: Malzemelerin ambalajlari, Grlinlerin zarar gérmeyecek sekilde tasarlanmig ve
tasimaya uygun olmalidir.
e Etiketleme: Malzemelerin etiketleri, Tlrkge ve okunakli olmali, Grintn adi, markasi, modeli,
kullanim talimatlari ve diger gerekli bilgileri icermelidir.
7. Gegerlilik Siuiresi
Bu teknik sartname, [baslangig tarihi] tarihinden itibaren [bitis tarihi] tarihine kadar gegerlidir.
8.imza
[Kurum Ad1] [Tedarik¢i Firma]
[imza Yetkilisi Adi Soyadi] [imza Yetkilisi Adi Soyadi]

[imza] [imza]

[Tarih] [Tarih]



