Kirtasiye Malzemeleri Teknik Sarthnamesi

1. Amag¢

Bu teknik sarthname, [Kurum Adi]'nin ihtiya¢ duydugu kirtasiye malzemelerinin satin alinmasina
iliskin teknik gereklilikleri belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam

Bu sartname, asagidaki kirtasiye malzemelerini kapsar:

Yazi Geregleri: Tukenmez kalem, kursun kalem, fosforlu kalem, kegeli kalem, pilot kalem,
versatil kalem, tahta kalemi, silgi, kalemtiras

Kagit Urtinleri: A4 fotokopi kagidi, renkli fotokopi kagidi, A3 fotokopi kagidi, 1. hamur kagit,
not defteri, ajanda, zarf, klasér, dosya

Blro Malzemeleri: Zimba, zimba teli, atas, raptiye, bant, makas, yapistirici, delgeg, cetvel,
hesap makinesi

Diger Malzemeler: Yazi tahtasi kalemi, beyaz tahta kalemi, silme stungeri, murekkep, kartus,
toner

. Teknik Ozellikler

Yazi Geregleri:

o Tukenmez kalem: Mavi, siyah ve kirmizi renklerde, kaliteli mirekkepli, akitmayan,
ergonomik tasarimh, uzun é6murli

o Kursun kalem: HB, B, 2B uclu, kolay acilir, kirlmaya dayanikli

Fosforlu kalem: Sari, pembe, turuncu, yesil renklerde, parlak ve canli renkler, kolayca

silinebilir

Kegeli kalem: Cesitli renklerde, canh ve kalici renkler, koku yapmayan, ¢abuk kuruyan

Pilot kalem: Siyah, mavi, kirmizi renklerde, ince uglu, akitmayan, uzun é6murlG

Versatil kalem: Mavi, siyah, kirmizi renklerde, orta uclu, akitmayan, uzun dmurlu

Tahta kalemi: Beyaz ve renkli, tozutmayan, kolay silinebilir

Silgi: Yumusak ve leke birakmayan, kalemin izini iyi ¢ikaran

Kalemtiras: Metal veya plastik govdeli, dayanikli, keskin bigakl

Kagit Uriinleri:

A4 fotokopi kagidi: 80 gr/m?, beyaz, ¢ift tarafli kullanima uygun, yuksek kaliteli

Renkli fotokopi kagidi: 80 gr/m?, ¢esitli renklerde, canli ve kalici renkler

A3 fotokopi kagidi: 80 gr/m?, beyaz, cift tarafli kullanima uygun
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1. hamur kagit: 80 gr/m?, beyaz, plrizsuz yuzeyli, yiksek kaliteli

Not defteri: Cesitli boyutlarda, ¢izgili, kareli veya diiz, kaliteli kagitl

Ajanda: Gunluk, haftalik veya aylik planlama igin, kaliteli kagith, kullanigh

Zarf: Cesitli boyutlarda, beyaz veya kahverengi, kendinden yapiskanli veya yapiskansiz

Klasor: Cesitli renk ve boyutlarda, karton veya plastik malzemeden, dayanikli, dosya

saklamaya uygun

o Dosya: Cesitli renk ve boyutlarda, karton veya plastik malzemeden, dayanikli, evrak
saklamaya uygun

Buro Malzemeleri:

o Zimba: Metal veya plastik govdeli, dayanikli, farkli boyutlarda zimba teli kullanabilen

o Zimba teli: Cesitli boyutlarda, paslanmaz
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Atas: Cesitli boyutlarda, galvanizli veya plastik kapli

Raptiye: Cesitli renklerde, metal veya plastik baslikh

Bant: Seffaf, kahverengi veya renkli, farkli genigliklerde, kolay koparilabilir

Makas: Celik bigakli, keskin, ergonomik tasarimli

Yapistirici: Sivi veya stick yapistirici, hizli kuruyan, leke birakmayan

Delgec: Metal gévdeli, dayanikh, farkli sayida delik agabilen

Cetvel: 30 cm, 50 cm veya 100 cm uzunlugunda, plastik veya metal malzemeden
Hesap makinesi: Temel igslemleri yapabilen, glines enerjili veya pilli

e Diger Malzemeler:

Yazi tahtasi kalemi: Siyah, mavi, kirmizi ve yesil renklerde, tozutmayan, kolay silinebilir
Beyaz tahta kalemi: Siyah, mavi, kirmizi ve yesil renklerde, canli ve kalici renkler
Silme slingeri: Yumusak ve toz birakmayan

Mdurekkep: Cesitli renklerde, dolma kalemlere uygun, akitmayan

Kartus ve toner: Yazici modeline uygun, orijinal veya muadil, yiksek baski kapasiteli
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4. Teslimat Kosullari

e Teslimat Yeri: [Kurum Adi]'nin belirleyecegi adres

e Teslimat Siiresi: S6zlesme imzalandiktan sonra en geg [belirlenen sure] gun iginde

e Teslim Sekli: Malzemeler, saglam ve hasarsiz bir sekilde paketlenmis olarak teslim
edilecektir.

5. Garanti Kosullar

e Garanti Suresi: Malzemelerin Uretici firma garantisi gecerli olacaktir.
e Garanti Kapsami: Uretim hatalarindan kaynaklanan arizalar

6. Diger Hususlar

e Marka: [Tercih edilen markalar belirtilebilir veya acik birakilabilir]

e Ambalaj: Malzemelerin ambalajlari, Grtnlerin zarar gdormeyecek sekilde tasarlanmis ve
tasimaya uygun olmalidir.

o Etiketleme: Malzemelerin etiketleri, Tlrkce ve okunakli olmali, Grinin adi, markasi, modeli,
kullanim talimatlari ve diger gerekli bilgileri icermelidir.

7. Gegerlilik Suresi

Bu teknik sartname, [baslangi¢ tarihi] tarihinden itibaren [bitis tarihi] tarihine kadar gecerlidir.

8.imza

[Kurum Ad1] [Tedarikgi Firma]

[imza Yetkilisi Adi Soyadi] [imza Yetkilisi Adi Soyadi]

[imza] [imza]

[Tarih] [Tarih]



